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Sacalaz

1. Prezenta procedurd stabileste modul de fnscriere unitard a copiilor in clasa pregatitoare
pentru anul gcolar 2026-2027, precum si modul de repartizare echitabila a acestora pe clase.
Procedura respectd legislatia in vigoare si asigurd aplicarea principiului egalitatii de sanse,
fard discrimindri.

2. Scopul procedurii

Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate. Procedura are
ca scop descrierea modalitatii de fnscriere a copiilor in tnvatimantul primar in anul scolar 2026-
2027, in conformitate cu prevederile Metodologia de tnscriere a copiilor n invatdmantul primar,
aprobatd prin Ordinul 4019/2024.

D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului,

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar director, in
luarea deciziei

Alte scopuri

Realizarea inscrierii unitare a copiilor in clasa pregititoare;

Repartizarea echilibratd a numarului de copii pe clase;

Asigurarea transparentei si legalitdtii procesului de Inscriere;



Sprijinirea decizionald a managerului unitdtii de Invatdmant;
Respectarea drepturilor copiilor cu cerinte educationale speciale, a copiilor reveniti din striinitate
si a altor situatii speciale.

3 —Domeniul de aplicare —
Procedura se aplica tuturor copiilor care se nscriu in clasa pregititoare la Scoala Gimnaziald
Sacélaz, inclusiv celor cu cerinte educationale speciale sau cu situatii speciale de inscriere.
Precizarea ( definirea) activititii la care se refers procedura operationali:

Dispozitie prezentei proceduri se aplicd In unitatea de invitdmant, in activitatea de inscriere in

invatimantul primar. Prevederile procedurii sunt aplicabile copiilor au urmat invatdmantul

prescolar si indeplinesc conditiile previzute de metodologia specifici, cu exceptiile reglementate.
Delimitatrea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfisurate de unitate:

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul unititii. Procedura se

aplica de cétre comisia de Inscriere si disptribuire a elevilor.
Listarea principalelor activititii de care depinde si/sau care depend de activitatea
procedurati:

De activitatea procedurati depend toate celelalte activititi din cadrul unitatii datoritd rolului pe

care aceasta activitate 1l are n cadrul derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.
Listarea compartimentelor furnizoare de date si/ sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate.
Compartimente furnizoare de date

Toate compartimentele
Compartimente furnizoare de rezultate

Toate compartimentele

i Conipa;rtimentele implicate in procesul activititii
Didactic )
CAPITOLUL I - CADRUL LEGAL
Prezenta proceduri este eleborati in conformitate cu:
¥ Reglementri internationale
1.1 Regulamentul nr 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in cee ace priveste

prelucarea datelor cu character personal si privind libera circulatiec a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE Regulamentul general privind protectia datelor

2. Legislatia primara:

(1) OME nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de nscriere a copiilor in invatdmantul
primar;

(2) OMEC 3334/26 feb 2026 Calendarul inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026
2027,

(3) prevederile art 90 din Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de
Invatamant preuniversitare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr 5726/2024, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

(4) prevederile art 57 din Metodologia de inscriere a copiilor in invatgmantul primar si a
Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nr 4019/2024,

(5) Referatul de aprobare nr 243/DGEPIP/2026 al proiectului  de ordin privind aprobarea
Calendarului  inscrierii in  fnvatimantul primar  pentru anul scolar 2026-2027
Parintii ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani pénd la 31 august 2026 inclusiv au obligatia legald
de a Inscrie copiii in clasa pregititoare.

Copiii care Implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2026 inclusiv pot fi Inscrigi
in clasa pregatitoare numai in baza unei recomandiri privind nivelul de dezvoltare.

3. Legislatie secundari



(1) Ordinul nr 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatii
publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr 387 din 07.05.2018

(2) Instructiune nr 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatii
invatimantului preuniversitar a Standardului 9- PROCEDURI PREVAZUT IN Codul
controlului intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului

general al Guvernului nr 600/2018.

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
Regulamentul de ordine interioard al unitatii;

Decizii ale Conducétorului unitatii;

Hotarari ale Consiliului de Administratie;

Circuitul documentelor;
Alte acte normative.

Termenul

Definitia si /sau, daca este cazul , actul care defineste
termenul

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitédti sau a unui
proces, editat pe suport de hértie sau In format electronic,
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

Procedura de sistem
(procedura generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
unitate, fird aplicabilitate la nivelul intregii unitati

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se
preconizeazi un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o
obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd
miarturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
din trecut.

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnéturd si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document 1n organizatie;

Verificare

Confirmarea prin examinare si furnizare de dovem
obiective de catre autoritatea desemnatd (verificator) a
faptului ci sunt satisfactie cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisia de Monitorizare

Domiciliu

Se intelege inclusiv resedinta

Parinti

Se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau
reprezentantul legal.

Scoala de circumpscriptie

Reprezint3 unitatea scolard aflatd in proximitatea de
domiciliul elevului;

Circumscriptia scolard

Reprezinti totalitatea strazilor arondate unitétii de
invitamant respective de cétre Inspectoratul Scolar

4, Abrevieri ale termenelor




Nrcrt | Abrevierea Termeneul abreviat

1 P.S Proceduri de sistem

) P.O Proceduri operationala

3 E - | Elaborare | . -
4 A% Verificare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

D

Descrierea procedurii

5.1 Generalitatii:

Procedura are ca scop optimizarea desfasurdrii inscrierii copiilor in invatdmantul primar.
Inscrierea copiilor In Invdtdmantul primar se face in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri si ale Metodologie de inscriere a copiilor in invatimantul primar, aprobatd prin
Ordinul nr 4019/2024 si a Calendarului inscrierii in invitimantul primar pentru anul scolar
2026-2027, aprobat prin Ordinul nr 3334/2026.

In sensul prezentei proceduri, urmétorii termeni se definesc astfel:

a.
b.
g

Prin domicliu se intelege inclusiv resedinta,

Prin périnti se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;

Scoala de circumpscriptie reprezintd unitatea scolari aflati in proximitatea domiciliul
elevului;

Circumpscriptia scolard reprezinta totalitatea strizilor din cele trei sate, respectiv Sécélaz,
Beregsau Mare, Beregsau Mic.

Unitatea de invédtimant, pentru informarea pirintilor si a publicului interesat, afiseaza,
conform Calendarului inscrierii in invatdmantul primar, inclusiv pe site-ul acesteia, daci
existd, si pe site-ul Inspectoratului $colar, planul de scolarizare, respectiv numirul de clase
pregétitoare alocate.

Unitatea de invdtdmant are obligatia de a asigura permanent informarea si consilierea
parintilor referitor la prevederile legii si ale metodologiei de inscriere a copiilor in
invataméntul primar. Directorul unitdtii de nvitiméant desemneazi o persoand care
raspunde la solicitarile parintilor.

Unitatea de invatdmant desfdgoard campanii de mediatizare a procesului de inscriere in
invataméntul primar a copiilor care provin din medii defavorizate, ai ciror périnti au acces
redus la informatii.

Numarul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregétitoare, in
invataméntul de stat, este cel putin egal cu numirul copiilor care au implinit vérsta pentru
a incepe clasa pregititoare, asigurdnd fiecirui copil un loc.

Numérul de clase pregititoare cuprins in planul de scolarizare alocat de Inspectoratul Scolar
al unitdtii de nvétdmant se stabileste la propunerea conducerii unitdtii de invatimant, in
functie de capacitatea de cuprindere a acesteia, determinati de numirul sililor de clasi in
care poate fi organizat, in mod corespunzitor, procesul de invitimant la clasa pregétitoare,
dar si la celelalte clase ale unititii, de obligativitatea cuprinderii In unitatea de Invitimant
a tuturor copiilor din circumpscriptia scolara, precum si respectarea duratei de curs ,
conform prevederile art 11. alin (9) din Regulamentul cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invétdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr
5726/2024.
La alocarea numarului de clase pregititoare se tine cont de numérul copiilor care au Tmplinit

varsta pentru a ncepe invatdmantul primar, de efectivul maxim de elevi la clasi prevazut la art 23
alin (1) lit ¢) din Legea Invatdmantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificirile si completérile
ulterioare.



6. Documente utilizate
6.1 Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumarate la pct 6
6.2 Continutul si rolul documentelor ~— i B )

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa

modalitatea de implementarea activitdtii procedurate;

Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul

informatic la care au acces salariatii unititii scolare.

6.3 Circuitul documentelor

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii unititii a

prevederilor legale care reglementeazd activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza

procedura, conform pct 3.

6.4 Resurse materiale:

Computer,

Imprimanta;

Consumabile,

Hartie xerox,

Dosare

6.5 Resurse umane

Conducétorul unitétii,

Comisia de inscriere si distribuire a elevilor in invatdmantul primar,

Compartimentele previdzute in organigrama unitétii.

6.6 Resurse financiare
Conform Bugetului aprobat al unitatii.
6.7 Modul de lucru:

Planificarea operatiunilor si actiunilor actvittii

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate

compartimentele implicate, conform instructiunile din prezenta procedura.

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

fn unitatea de invatimant, se consituie anual Comisia de inscriere si distribuire a elevilor in

invatdmantul primar care coordoneazd procesul de finscriere la nivelul unititii de

invatdmant.

Comisia de Inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatimant se constituie anual

si este alcatuitd din:

a. Presedinte- director/director adjunct al unitatii de Invatimant,

b. Secretar- secretarul scolii sau un cadru didactic/informatician,

c. Membri-cadre didactice care preiau clasele de Inceput de ciclu, informaticieni, secretari.
Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invitimant are urmitoarele
atributii:

a. Asigurd informarea périntilor referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul
Inscrierii n Invatdmantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal
in conditii de maxima siguranta;

b. Asigurd crearea bazei de date privitoare la candidati pentru inscrierea in clasa
pregititoare, 1n acest scop alocd un numaér suficient de calculatoare pentru a asigura
fluenta procesului de dnscriere la clasa pregatitoare, precum si resursa umani necesari
si competenta pentru operarea pe calculator,

c. Verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta périntilor, completeazi in
aplicatia informatica si/sau valideazd cererile tip cuprinzdnd datele personale si, dupi
caz, informatia necesard pentru asigurarea departajérii candidatilor proveniti si din alte
circumscriptii;



d. Réaspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile tip de inscriere si verific,
impreund cu pdrintii, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica,
efectueaza corectarea greselilor sesizate;

e. Stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice, dacd acestea au fost
aprobate de cétre IS], acestea se vor aplica in situatia in care vor exista mai multe cereri
de la parinti din afara circumpscriptiei scolare decét locuri ramase libere dupa inscrierea
copiilor din circumscriptia scolara.

f. Transmite comisiei de la nivelul ISJ, spre verificare de catre consilierul juridic al ISJ,
criteriile specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd mai multe
solicitdri a copiilor din afara circumpscriptiei gcolare decét locuri,

g. Proceseazi, pe baza informatiilor din cererile tip de inscriere si din documentele depuse
de pdrinti, cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei
scolare si solicitd Inscrierea In unitatea gcolard, pe locurile ramase libere, admite sau
respinge cereile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajre, si
propune Consiliului de administratie al unitatii lista candidatilor admisi, spre validare;

h. Asigurd marcarea n aplicatia informaticé a cererilor tip de inscriere depuse de parintii
copiilor care provin din altd circumscriptie scolara, admisi in unitatea de Invitdmant.

i. Asigurd prezenta permanentd in perioada Inscrierii a unor membri ai comisiei de
inscriere si de distribuire a elevilor din unitatea de invatdmant care si ofere informatii
si consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip
de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in
invatamantul primar,

J. Afiseazd, In teremenul stabilit de Metodologie de inscriere a copiilor in invatimantul
primar, listele cuprinzdnd numele si prenumele copiilor inmatriculati la clasa
pregétitoare;

k. Elaboreaza si transmite ISJ —ului raportul cu privire la modul de desfasurare a
procesului de inscriere a copiilor In Invatdmantul primar, in termen de 5 zile de la
incheierea ultimei etape de Inscriere si, propune eventuale modificari ale Metodologiei
de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar,

I.  Repartizeazd elevii Inscrisi in clasele pregétitoare, cu aplicarea prevederii Procedurii de
distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu.

CAPITOLUL II - EVALUAREA DEZVOLTARII COPIILOR

Conditii de inscriere in invitimantul primar

Périntii ai cdror copii au urmat Invatdmantul prescolar si care implinesc in anul curent varsta de 6
ani pand la data de 31 august inclusiv au obligatia de a inscrie copiii in invatdmantul primar in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale prezentei proceduri si ale metodologiei
specifice. Pentru motive Intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul
temporar in strdindtate etc., se pot inscrie 1n clasa pregétitoare si copiii mentionati anterior care nu
au urmat Invatdmantul prescolar.

Périntii ai cdror copii implinesc in anul curent vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot sd isi Inscrie copiii In Tnva{dmantul primar, in clasa pregétitoare, daci
nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor. In situatia acestor copii, care au frecventat gradinita,
inscrierea in clasa pregititoare se face la solicitarea scrisd a périntilor, in baza recomandarii
eliberate de unitatea de invatdmant cu nivel prescolar.

In cazul copiilor care tmplinesc in anul curent vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv, dar care se afld In situatia in care din motive intemeiate, cum ar fi: boala,
lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in strdinidtate etc., nu au urmat



nvatdmantul prescolar, recomandarea de fnscriere in fnvétdmantul primar se elibereaza de
citre Centrul de Resurse si Asistentd Educationald, sau de cétre o structurd de la nivelul
unei/unor unitati de nvifimant desemnate in acest sens de cdtre Inspectoratul Scolar.
Solicitarea de eliberare a recomandarii, previzutd in anexa nr. 1 care face parte din prezenta -
procedurd, poate fi depusd direct la unitatea de Invé{amant sau transmisd prin postéd/mijloace
electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de Invafamant cu nivel prescolar poate
transmite recomandarea si prin posti cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.
Pirintii ai ciror copii implinesc In anul curent varsta de 6 ani In perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv care nu opteazi pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare pentru
urmitorul an scolar sau ai celor al cdror nivel de dezvoltare nu este corespunzator pentru
parcurgerea cu succes a clasei pregititoare vor fi consiliati in vederea inscrierii copiilor la
gradinitd, in grupa mare.

La cererea scrisi a parintilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate, Inscrierea in clasa
pregititoare a copiilor care implinesc vérsta de 6 ani pana la data de 31 august a anului 1n care
se face Inscrierea poate fi aménata cu maximum un an.

Evaluarea nivelului de dezvoltare al copiilor, se efectueazi de catre Centrul de Resurse si
Asistentd Educationals, doar in situatia copiilor care nu au frecventat grédinita sau care s-au intors
din striinitate. Comisia de tnscriere a copiilor in invitdmantul primar, de la nivelul Inspectoratul
Scolar, poate decide organizarea activitatii de evaluare a dezvoltirii copiilor in locatii accesibile,
pentru a evita deplasarea pe distante lungi a copiilor si a périntilor acestora.

Pirintii copiilor care implinesc in anul curent vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv si pentru care este necesard evaluarea nivelului de dezvoltare,
depun/transmit prin e-mail sau prin postd la Centrul de Resurse si Asistentd Educationald
cererea-tip in care se solicitd evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare
a acestuia, prevazutd in anexa nr. 2 la procedurd.

Perioada de desfagurare a activititii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuatd de Centrul
de Resurse si Asistenti Educationald, precum si adresele institutiilor la care se desfagoard
evaluarea sunt afisate la avizierul si pe site-ul unitétii de invatamant, Centrului de Resurse si
Asistentd Educationald si al Inspectoratului $colar. Activitatea va fi realizata in intervalul
orar 10.00-18.00, in baza unei programiri telefonice, astfel inct programul de desfagurare
s# poati fi adaptat In functie de solicitari.

Rezultatul evaludrii dezvoltirii copilului este comunicat n scris, prin e-mail sau prin posta,
cu confirmare de primire, dup# caz, sau este inménat direct parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaludrii nu poate fi
contestat si are caracter confidential.

Unitatea de invatamant si Centrul de Resurse si Asistentd Educationald transmite comisiei
de la nivelul Inspectoratului Scolar, listele nominale ale copiilor cdrora li s-au eliberat
recomandiri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor si rezultatele evaludrii, dupd
caz.

La solicitarea scrisd a parintilor/reprezentantilor legali pot fi inscrisi in invatamantul de
masd in clasa pregititoare si copiii cu cerinte educationale speciale (CES), cu varste
cuprinse intre 6 si 8 ani pand la data de 31 august a anului in care se face fnscrierea. In clasa
pregititoare din tnvatdmantul special sunt fnscrisi copiii cu CES conform prevederilor de mai
sus. La solicitarea scrisi a parintilor/reprezentantilor legali pot fi inscrisi In invé{amantul
special in clasa preggtitoare si copiii care au vérste cuprinse intre 6 si 8 ani pand la data de
31 august a anului in care se face Inscrierea. Inscrierea acestor copii se face pe baza
certificatului de orientare gcolard si profesionala.



Alegerea unititii de inviitamant la care va fi inscris copilul

Toti copiii ai cdror pdrinti solicitd inscrierea in clasa pregititoare la scoala de circumscriptie sunt
inmatriculati la unitatea de invifimant solicitati. Pe locurile libere se inscriu si, ulterior, se
Inmatriculeazd copiii care provin din alte circumscriptii scolare, inclusiv din alte localitati, in —
conformitate cu solicitérile parintilor si cu prevederile prezentei proceduri.

Numdrul locurilor libere la clasa pregititoare este stabilit ca diferentd intre numirul de locuri
alocate pentru clasa pregititoare si numérul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel
nivel de clasi.

Criteriile de departajare generale si specifice

In situatia in care in unitatea de invatdmant numérul cererilor de inscriere primite de la parinti al
caror domiciliu se afld in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri libere,
se aplicd criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile
metodologiei specifice si ale prezentei proceduri.

Criteriile generale de departajare care se aplici in situatia in care numirul cererilor de inscriere
primite de la parinti al ciror domiciliu se afli in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat
numdrul de locuri libere, sunt urméatoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in
raport cu care s-a instituit o masurd de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare, se asimileazi situatiei copilului orfan de ambii parinti;

c) existenfa unui document care dovedeste c& este orfan de un singur parinte;
d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatdmant
respectiva. '

In cazul in care numdrul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai mare decat
numdrul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numsarului de
criterii generale de departajare cumulate de citre fiecare copil: se repartizeazi la inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anteior, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii
si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate anterior.

In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionats mai sus la lit. a)-d).
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de invitimant si se aplicd 1n situatia
in care in unitatea de invitdmant numdrul cererilor de inscriere primite de la périnti al céror
domiciliu se afld in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numirul de locuri libere, dupa
aplicarea criteriilor generale mentionate mai sus. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
invatdmant indicd documentele doveditoare pe care pirintele trebuie si le depund in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere.

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de Invatimant trebuie si tind cont de faptul
cd toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia social si materiald, de
sex, rasd, nafionalitate, confesiune, i nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate
in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respect spiritul gi litera
metodologiei specifice. In categoria criteriilor specifice poate fi cuprins, de exemplu, si criteriul ca
unul dintre parini s aiba locul de munca in circumscriptia scolara.

In cazul in care, In unitatea de invafdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din alti
circumscriptie scolard, fratele sdu geamin/sora sa geamini este admis/admisi la aceeasi unitate de
invatdmant, peste numéarul de locuri alocat.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultdrii cadrelor didactice i a
partenerilor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali/asociatia
de parinti - si sunt aprobate de Consiliul de administratie al unittii de invatimant, dupa verificarea
existentei unor circumstante discriminatorii de citre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar.



Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data mentionatd in Calendarul Inscrierii in
invatdmantul primar, prin afisare la sediul unitatii de invatdmant. Dupd aceastd data, modificarea
ori addugarea altor criterii specifice de departajare este interzisd
_A. Sunt supusi evaludrii: —r—— ———— . v o
a) copiii care mplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2026;
b) copiii care nu au frecventat gradinita;
¢) copiii care au revenit/revin din strdindtate.
B. Pentru copiii care au frecventat gradinita:
(1) Parintele depune solicitare la unitatea de fnvatdmant cu nivel pregcolar.
(2) Unitatea de invitimant elibereaza recomandarea pentru Inscriere in clasa pregétitoare sau
pentru rdménerea In grupa mare.
C. Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit din stréinatate:
(1) Parintele depune solicitare la CJRAE.
(2) CIRAE planifica evaluarea.
(3) Se desfdgoard evaluarea nivelului de dezvoltare.
(4) Se elibereazd recomandarea corespunzatoare.
D. Perioada de evaluare: 16 — 30 martie 2026.
E. In data de 31 martie 2026 se transmit procesele-verbale citre comisia judeteand.
Evaluarea copiilor pentru recomandare
Copiii care implinesc 6 ani pand la 31 august 2026 — inscriere obligatorie;
Copiii care implinesc 6 ani intre 1 septembrie —31 decembrie 2026 —inscriere in baza recomanddrii
de evaluare;
Daci frecventeaza gradinita, recomandarea se elibereazd de gradinita;
Daci nu frecventeaza gradinita sau vin din striindtate, recomandarea se elibereazd de
CJRAE/CMBRAE;
Evaluarea si eliberarea recomandarilor: 16 — 30 martie 2026;
Parintii copiilor care nu pot fi inscrisi se consiliazd pentru inscriere la grupa mare de gradinita.
Reguli generale:
Pi#rintii nu aleg cadrul didactic;
Cadrele didactice nu isi aleg copiii;
Distribuirea se poate face in ordine alfabeticd sau prin tragere la sorti;
Tn cazul gemenilor/tripletilor, parintele decide dacd fratii vor fi in aceeasi clasd;
Copiii care au frecventat partial sau deloc gradinita se evalueazd prin CJRAE daca este necesar.

-

CAPITOLUL III - ETAPELE INSCRIERII
PROCEDURA DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR

1. Completarea gi validarea cererilor-tip de inscriere
Inscrierea in tnvatamantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere
insotite de documente justificative. Cererea-tip de Inscriere se poate completa online,
transmite prin e-mail, prin postd sau se poate depune la secretariatul unitétii de invatamant
la care pirintele doreste Inscrierea copilului, in perioada prevdzutd de Calendarul Inscrierii
in invitimantul primar.
in situatia completirii online a cererii de inscriere sau a trimiterii prin e-mail sau prin posta,
parintele va transmite unitétii de invafimant declarafia-tip pe propria raspundere, prevazuti
in anexa nr. 3 la procedurd cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere,
respectiv recomandarea de Inscriere in clasa pregititoare, in situatia In care copiii implinesc
in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, iar nivelul lor

de dezvoltare este corespunzator.



Validarea cererii-tip de Inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invitdmant la care
parintele solicitd Inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd i
compararea datelor introduse fin aplicatia informatici cu documentele transmise de citre

- parinte. Prezentarea de fnscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea

locului obtinut prin frauda.

In situatia depunerii cererii-tip de fnscriere gi'a documentelor justificative direct la unitatea

de invé{dmant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a

cel putin unui membru din comisia de Inscriere, conform programirii realizate de citre

unitatea de Invatimant.

fn perioada previzuti de Calendarul inscrierii in invataimantul primar, conducerea unititii
de Tnvétdmant asigurd prezenta unui numdér suficient de persoane din comisia de inscriere si
stabilegte programul de lucru al comisiei in schimburi, atdt in program de dimineats, cat side
dupd-amiazd, In intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-17.00 (vineri), pentru a
sprijini participarea pdrintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de Inscriere.
Conducerea unitatii de fnvafdmant si Inspectoratul Scolar se asiguri ci programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere n invitimantul primar este adaptat
solicitérilor parintilor, permite procesarea tuturor solicitérilor si asigura fluenta procedurilor,
evitand aglomeratia.
In vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatea de fnvatimant
asigurd inclusiv posibilitatea de programare telefonici a pirintilor pentru completarea gi/sau
validarea cererilor- tip de fnscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afigat la
avizierul unitafii de fnvatdmant, pe site-ul acesteia, daci existi, si pe site-ul Inspectoratului
Scolar. '
Unitatea de invétamant informeaza périntii ¢4 ordinea in care se programeazi telefonic pentru
completarea gi/sau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezintd pentru
completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de
preinscriere si/sau acordarea unei priorititi la Inscriere. Informatia este afisati la secretariatul
unitafii de Invéfdmant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, daci acesta exista, si este
comunicatd direct parintilor la momentul programdrii telefonice sau al prezentirii pentru
completarea/validarea cererii-tip de inscriere.
In situatia in care cererea-tip de Inscriere se completeazd la sediul unititii de fnvatimant la
care se doreste Tnmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in
prezenta parintelui, de cédtre un membru al comisiei de inscriere din scoali. In acest caz,
imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere se realizeazi validarea acesteia. Comisia de
Inscriere din unitatea de Tnvé{dmant asigurd imprimarea unui numir de cereri-tip de Tnscriere
care sé fie completate de mand de cétre parinti, in situatia in care completarea cererilor-tip de
Inscriere nu se poate face direct in aplicatia informaticd, din motive obiective, cum ar fi
intreruperea alimentdrii cu energie electricd, imposibilitatea temporari a conectirii la internet
si altele asemenea. in aceste cazuri, comisia informeazi persoanele care se prezinti pentru
Inscriere despre situatia aparutd si le solicitd acestora si completeze manual cererea-tip de
Inscriere i sd o semneze. Périntii sunt informati ¢4, dup# remedierea situatiei speciale, vor fi
invitati din nou la unitatea de Tnva{imant pentru a verifica datele introduse in aplicatia
informaticd, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip
tiparit din calculator.



Pirintele depune, in momentul completirii cererii-tip de inscriere la unitatea de invatdmant sau, dupa
caz, In momentul validérii acesteia:

-0 copie a actului de identitate propriu si
- o copie a certificatului de nagtere al copilului, certificate conform cu originalul de

* citre secretariatul unititii de invatamant, pe baza documentelor originale. ——
Tn situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplici prevederile art. 105 alin.
(11) din Legea nvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completérile
ulterioare, referitoare la nscrierea persoanelor care nu defin un cod numeric personal. in
acest caz, inscrierea se face in baza datelor de identificare declarate de parinte sau de
reprezentantul legal al persoanei minore, respectiv: numele de familie si prenumele, data si
locul nagterii declarate ale persoanei minore pentru care se solicitd inscrierea, numele de
familie i prenumele paringilor sau, dupd caz, numele de familie si prenumele
reprezentantului legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform prevederilor legale.
fn cazul in care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care implineste varsta
de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, alituri de documentele mentionate
anterior, parintele transmite si o copie a recomandarii de nscriere 1n clasa pregatitoare.
Pirintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasca
si la care dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului.
in cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invatdmant decét scoala de circumscriptie,
pe langd documentele mentionate anterior, parintii depun/transmit pe e-mail sau prin pogta
si documente in copie simpla care dovedesc tndeplinirea criteriilor de departajare.
in cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invatdmant decét scoala de circumscriptie,
parintele men{ioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, dacd este de
acord cu inscrierea copilului la scoala de circumscriptie in situafia in care acesta nu este
admis la scoala solicitatd din lipsa de locuri libere.
Unitatea de tnvatamant informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site, dupa caz,
cu privire la faptul cd aplicatia informaticd nu permite inscrierea la mai multe unitéti de
invatdmant.
fn cazul in care aplicatia informaticd semnaleaza cd pentru copilul respectiv a mai fost depusa
o cerere de inscriere la altd unitate de invitimant, inscrisa in baza de date, {ntrucét a fost
validats, dosarul de nscriere nu este acceptat si ramane valabild optiunea deja asumata pentru
altd unitate de inva{amant
Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situafia in care parintele depune direct
documentele la unitatea de invatdmant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de
tnvatimant tipireste fisa completatd in aplicatia informatic#, in prezenta parintelui.
Validarea figei tiparite din aplicatia informaticd poate fi realizatd prin semnéturd la sediul
unitatii de invatimant sau prin mijloace electronice, dupd caz.
fn situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identificd erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii
legal instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de cdtre comisia de inscriere in
fnvatimantul primar din unitatea de inva{dgmaént in vederea remedierii acestora, iar
procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile anterioare, cu incadrarea in
termenele previzute de Calendarul nscrierii in invé{dméntul primar.
fn situatia in care validarea cererii-tip de fnscriere se face in baza declaratiei pe propria
raspundere, parintii au obligatia de a prezenta tn format fizic documentele care au stat la baza
tnscrierii in nvatimantul primar in termen de maximum doud saptaimani de la inceperea
cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea




locului obtinut prin frauda.

Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectind urmétoarele priorititi:
a)  1n prima fazi sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai céror parinti au solicitat

acest lucru In cererea-tip de Inscriere. Repartizarea acestora conform solicitirii din cererea-tip de
inscriere se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice;

b) in a doua fazd se proceseazi cererile parintilor care soliciti inscrierea la o altd unitate de
invatdmant decét scoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea
cererilor acestora se realizeazi la nivelul comisiei de inscriere din unitifile de invatimant, prin
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de cétre
Consiliul de administratie al unitéii de invatimant;

c) in a treia fazd sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai cdror parinti au solicitat
inscrierea la o altd unitate de invitimant decat scoala de circumscriptie, dar nu au fost
inmatriculati, din lipsd de locuri. Repartizarea acestora se realizeazi cu ajutorul aplicatiei
informatice, dacd in cererea-tip de inscriere a fost bifatd optiunea de inscriere la scoala de
circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitata

In prima fazd, cu ajutorul aplicatiei informatice, toti copiii ai c#ror périnti au solicitat
inscrierea la scoala de circumscriptie sunt Inmatriculati conform optiunii. Dupi incheierea
primei faze, Comisia nationald comunicd comisiei de inscriere din unitatea de invatdmant
locurile rdmase libere.

In a doua fazi de inscriere, in conformitate cu Calendarul inscrierii in Invé{imantul primar
si cu programul afigat, la unitatea de invatimant daci au ramas locuri libere, comisia de
inscriere din unitatea de invitimant analizeazi cererile-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de périntii copiilor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare.

In cazul in care numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu numirul locurilor libere,
comisia de nscriere valideazi inscrierea copiilor respectivi in unitatea de tnvitdmant, fard
nicio restrictie. »

In cazul in care numirul solicitirilor este mai mare decat numaérul locurilor libere, comisia
de Inscriere din unitatea de invitimant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daci
este necesar, pe cele specifice, in vederea stabilirii candidatilor care vor fi admisi.

Péna la data precizatd in calendarul inscrierii, comisia de inscriere 1n invatdmantul primar,
dacd au rdmas locuri libere dupi prima fazi proceseaza cererile péarintilor copiilor
proveniti din alte circumscriptii scolare si stabileste lista copiilor care sunt inmatriculati la
unitatea de Tnvatdmant in clasa pregititoare. Decizia se ia in functie de numdrul de locuri
libere, de numérul de cereri si pe baza criteriilor de departajare.

La solicitarea unitatii de invitdmant, Consiliul de administratie al inspectoratului Scolar
poate aproba, n situatii exceptionale, depisirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru
clasele pregititoare la care numirul solicitirilor de inscriere ale périntilor proveniti din alte
circumscriptii gcolare este mare, in conformitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriilor §i stabilirea listei copiilor declarafi admisi in unitatea de invitimant
respectivd, a listei cererilor respinse, din lipsi de locuri, se fac in plenul comisiei si se
consemneazd Intr-un proces- verbal, care riméne la dosarul comisiei.

Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere din unitatea de inva{dmant sunt transmise
comisiei constituite la nivelul Inspectoratului Scolar si Comisiei nationale pani la data
prevazutd de calendar.

In a treia fazi a primei etape de Inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseazi
cererile parintilor care inifial au solicitat inscrierea copiilor la altd unitate de nvitimant decat




la scoala de circumscriptie, dar acestia nu au fost admisi, din lipsa de locuri, si au optat, in
cererea-tip de inscriere, pentru intoarcerea la scoala de circumscripfie. Avénd in vedere ca
locurile copiilor mentionati anterior au fost rezervate la scoala de circumscriptie pana la
aceastd fazi, toti copiii din circumscriptia scolard ai cdror périn{i au optat in cererea-tip de

inscriere pentru intoarcerea la gcoala de circumscriptie, in cazul 1n care nu au fost admisi la
scoala solicitatd initial, sunt inmatriculati la scoala de circumscriptie.

Ia incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informaticé stabileste numarul de locuri
disponibile la fiecare unitate de invatdmant. La incheierea primei etape de inscriere se
considerd locuri disponibile, pe langd locurile ramase neocupate dupd a doua fazd de
repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia scolard respectiva care au fost inmatriculati
la o altd scoals, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au nscris in nicio unitate de
invitimant 1n aceasta etapa.

Lista candidatilor inmatriculati dup# prima etapi se afiseazi la unitatea de Invatamant si pe
site-ul Inspectoratului Scolar, conform Calendarului inscrierii in invétdmantul primar. Lista
contine numele si prenumele candidatilor fnmatriculati.

Locurile disponibile de la unitatea de nvatdmant (locurile rimase neocupate dupd a doua faza de
repartizare si locurile copiilor din circumscripia scolard respectivé care au fost inmatriculati la o
altd scoald, in faza a doua de Inscriere, sau care nu s-au fnscris in nicio unitate de Invatamant in
aceastd etapd) sunt afisate de unitate de invatamant, pentru informarea parintilor.

A doua etapi de inscriere in Invatdmantul primar

Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de Invéimant in prima etapé de inscriere sau
care nu au participat la aceastd etapd completeazd o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a doua
etapd, pentru locurile disponibile.

Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar dacd in unitatea de Invé{dmént exista locuri
disponibile, afisate conform prevederilor procedurii. Daca unitatea de tnvitimant nu mai are locuri
disponibile nu poate primi cereri-tip de inscriere in invé{amantul primar in etapa a doua, iar
optiunile online sunt respinse de aplicatia informatica.

fn cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeaza, in ordinea descrescatoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitafi de invatamént la care mai existd locuri
disponibile.

Pirintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de Invédtimant in prima etapd de inscriere sau
care nu au participat la aceastd etapd completeazd o noud cerere-tip de Inscriere pe care o
depun/transmit online sau la secretariatul unitdtii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevézutd de calendarul inscrierii pentru
etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte.

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de Invitdmant aflatd pe prima pozitie din cele
3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri
Modalitatea de validare este cea previzutd mai sus la punctul 1.

Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a
doua etapi de inscriere, unitatea de invatdmant analizeazd si solutioneazd cererile périntilor,
aplicAnd o procedurd specificd elaboratd de Inspectoratul Scolar si aprobatd de Consiliul de
administratie al Inspectoratului Scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de
departajare, 1n limita locurilor disponibile.

La ncheierea operatiilor de completare si validare a cererilor-tip de Inscriere depuse pentru a doua
etapd de fnscriere, conform Calendarului fnscrierii in invitimantul primar, se afigeazd lista
cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculafi la unitatea de nvatdmant.

fn situatia In care mai existd copii care nu au fost incd nscrisi la nicio unitate de invafgmant,
Inspectoratul Scolar centralizeazd si solutioneazd cererile parintilor acestor copii, comisia



constituitd la nivelul acestuia solutionand orice alti situatie referitoare la inscrierea in invdtdmantul
primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

3. Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile previzute de
legislatia In vigoare

- Dupa incheierea celei de-a doua etape, unitatea de invé{dmant analizeazd rezultatele cuprinderii

copiilor in clasa pregititoare, le compara cu rezultatele recensimantului si informeazi comisia de
la nivelul Inspectoratului Scolar cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt inci
inmatriculati la o unitate de inva{dmant.

Pregatirea inscrierii

12 martie 2026 — Afisarea circumscriptiilor scolare i a numarului de clase pregtitoare;

13 martie 2026 — Postarea modelului de cerere-tip pentru evaluarea dezvoltirii copiilor pe site-ul
CIRAE/CMBRAE si al unitétilor prescolare;

16 martie 2026 — Anuntarea criteriilor de departajare si a documentelor necesare;

Evaluarea copiilor si eliberarea recomandirilor

16 — 30 martie 2026 — Evaluarea copiilor care implinesc 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie
2026;

Transmiterea proceselor-verbale cu recomandarile citre comisia judetean pana la 31 martie 2026.
Completarea si validarea cererilor-tip

31 martie — 6 mai 2026 — Depunerea cererilor-tip de citre parinti si validarea acestora in aplicatia
informatica.

Prima etapa de inscriere :

6 — 11 mai 2026 — Procesarea cererilor-tip si repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie;

13 — 20 mai 2026 — Procesarea cererilor pentru scoli alternative si aplicarea criteriilor de
departajare;

21 mai 2026 — Afisarea candidatilor admisi si a locurilor rimase libere.

A doua etapi de inscriere

22 mai 2026 — Comunicare procedurd de repartizare a locurilor disponibile;

25 — 29 mai 2026 — Depunerea cererilor-tip pentru etapa a doua;

2 — 8 junie 2026 — Validarea cererilor in unititile de tnvitimant;

9 — 15 iunie 2026 — Repartizarea copiilor pe locurile disponibile;

16 iunie 2026 — Afisarea listelor finale cu copiii Inscrisi;

1-4 septembrie 2026 — Centralizarea si solutionarea cererilor rimase de citre inspectoratul scolar.

CALENDARUL inscrierii in invitiméantul primar pentru anul scolar 2026-2027

Pregatirea inscrierii in Invitidmantul primar

12 martie 2026 Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus,
respectiv numarul de clase pregititoare alocate, la fiecare unitate de invitimant, inclusiv pe
site-ul acesteia, daci existi, si pe site-ul inspectoratului scolar.

13 martie 2026 Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse si asistentd educationald/Centrului
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald (CJRAE/CMBRAE) a modelului de
cerere-tip (anexa nr. 2 1a Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/2024) pentru evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc
varsta de 6 ani In perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2026 inclusiv si care:

e nu au frecventat gradinita din motive legate de boald, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul
temporar in stréindtate.

Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul CJRAE/CMBRAE Postarea
pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv al unitatilor de fnvatimant cu nivel prescolar/primar a
modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantul primar)




pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care au frecventat gridinita si care implinesc vérsta de 6 ani

in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2026 inclusiv.

16 martie 2026 Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de invitdmant/pe site-ul acesteia, a

criteriilor specifice de departajare elaborate de unitatile de invitamant, in urma consultirii cadrelor
- didactice si a partenerilor sociali — sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor — dupa verificarea

existentei unor elemente de discriminare de cétre consilierul juridic al inspectoratului scolar, si

aprobate n consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

Anuntarea, prin afisare la sediul unitétii de Invatdmaént/pe site-ul acesteia, a listei documentelor

care sd dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a procedurii privind

constituirea formatiunilor de elevi

16 martie — 30 martie 2026 Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1

septembrie — 31 decembrie 2026 si eliberarea recomandirii pentru finscrierea in

invitimantul primar

Pentru copiii care au frecventat gradinita:

inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitdtile de nvétdméant cu nivel prescolar pentru

obtinerea recomandérii de Inscriere 1n clasa pregétitoare;

eliberarea/transmiterea cétre périnte de citre unitatea de Invatiméant cu nivel prescolar a

recomanddrii de Inscriere In clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupa caz;

Pentru copiii care nu au frecventat gridinita sau au revenit din striainitate:

- fInregistrarea de citre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare, depuse/transmise de
périnti pentru copiii care indeplinesc criteriile prevazute la art. 7 alin. (1) din Metodologia
de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar) planificarea de citre CJRAE/CMBRAE a
organizdrii evaludrii; afisarea si comunicarea programdrii pentru participarea la evaluare;

- desfdsurarea evaludrii copiilor de cdtre CJRAE/CMBRAE;

- eliberarea/transmiterea cétre parinte de catre CJRAE/CMBRAE a recomandirii de Inscriere
in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupd caz;

- solutionarea de cétre comisia judeteand/ a municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar (comisia judeteand/a municipiului Bucuresti) a situatiilor exceptionale
care necesitd améanarea Inscrierii in Tnvataméntul primar.

31 martie 2026 Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si
rezultatele evaludrii, respectiv recomandarea de nscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare,
dupi caz, de la unitatile de Invatdmant prescolar sau CJRAE/CMBRAE, citre comisia judeteani/a
Municipiului Bucuresti.

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invatimantul primar 2026-2027

31 martie — 6 mai 2026 Completarea cererilor-tip de Inscriere de cétre parinti/ tutori legal instituiti/
reprezentanti legali, online sau la unitatea de invdtdmant la care solicitd inscrierea copiilor;
Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitamént la care solicitd
inscrierea copiilor, inclusiv a recomandarii de Inscriere in clasa pregétitoare, dupi caz, respectiv a
declaratiei pe propria raspundere si a documentelor necesare in copie simpli;

Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica.

Prima etapa de inscriere in invatimantul primar 2026-2027

6 mai — 11 mai 2026 Procesarea de citre Comisia nationald de inscriere a copiilor in invatdmantul
primar (Comisia nationald) a cererilor-tip de Inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice si
repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie.

13 mai — 20 mai 2026 Procesarea la nivelul unitétilor de invédtamant, pe baza informatiilor din
cererile-tip de 1inscriere si din documentele depuse/transmise de périnti/ tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se solicitd inscrierea la o alti unitate de
Invatdmant decét la scoala de circumscriptie, pe locurile rdmase libere.

Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unititile de



invatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare si validarea de catre
Consiliul de administratie al unitétii de Invdtdmant a listei candidatilor admisi in aceasta faz;
Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor — tip de Tnscriere pentru candidatii admisi in aceastd
fazd.

21 mai 2026 Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip de Inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice si repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai cdror pdrinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali au solicitat nscrierea la o altd unitate de Invatdmant decat la scoala
de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsd de locuri si care au exprimat 1n aceastd faza
optiunea pentru Inscrierea 1n scoala de circumscriptie.

21 mai 2026 Afisarea in unitatile de Invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor
inmatriculati si a numérului de locuri rdmase libere.

A doua etapa de inscriere in invitdmantul primar 2026-2027

22 mai 2026 Comunicarea, prin afisare la unitdtile de Tnvatdmant si pe site-ul inspectoratului, a
procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratd de inspectoratul
scolar;

Informarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii de catre Comisia judeteand/a municipiului
Bucuresti, cu privire la procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, 1n etapa
a doua. Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de documente on-line, dupd caz.
25 mai —29 mai 2026 Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de
invatdmant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de cétre
parintii copiilor care nu au fost cuprinsi 1n nicio unitate de Invatdmant in etapa anterioara sau care
nu au participat la prima etapa.

2 iunie — 8 iunie 2026 Validarea cererilor-tip de nscriere la unitatea de invatamant aflatd pe prima
pozitie in optiunile privind Inscrierea copiilor.

9 junie — 15 iunie 2026 Procesarea la nivelul unitétilor de Invatdmant a cererilor-tip de inscriere
depuse de périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand procedura specifica elaborata
de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile;

Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de Inscriere pentru candidatii inscrisi
in aceastd etapd.

16 iunie 2026 Afisarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregétitoare.

1 septembrie — 4 septembrie 2026 Centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul scolar a
cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca
inscrisi la o unitate de invatamant. Solutionarea de cétre inspectoratul scolar a oricérei alte situatii
referitoare la Inscrierea in invatdmantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al
copilului

CAPITOLUL IV — ALTERNATIVA EDUCATIONALA STEP BY STEP

a. Inscrierea elevilor in clasa organizata in alternativa educationald Step by Step se realizeazi in
ordinea inregistréarii dosarelor complete, in limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare.

b. Numarul de locuri disponibile in alternativa educationald Step by Step este aprobat de ISJ Timis.
La inscriere, parintii vor primi un bilet de ordine care va stabili ordinea in care vor fi completate
cererile, la secretariatul unititii. In cazul in care, parintele nu s-a prezentat pentru inscriere cu
biletul de ordine primit, acesta Isi va pierde randul la Inscriere.



CAPITOLUL V

Dacd analiza demonstreazi ci existd copii recenzati neinscrisi In nicio unitate de invatdmant,
Inspectoratul Scolar si unitatea de InvaEmant, impreund cu autoritdtile administratiei publice
locale si cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea

~dreptului la educatie al copiilor care trebuie si fie scolarizai in anul scolar urmétor.

Copiii care trebuie sa fie scolarizati In anul scolar pentru care se organizeaza inscrierea, dar care
nu au fost Inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere, sunt distribuiti de
comisia de la nivelul Inspectoratului Scolar.

Centrul de Resurse si Asistentd Educationald, asigurd, la solicitarea parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, serviciile de evaluare a dezvoltirii copiilor, inclusiv dupa
incheierea perioadei de evaluare previzute in Calendarul inscrierii in invatdmantul primar. Avand
in vedere faptul cd, din punctul de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbarile care
intervin la varsta de 5-6 ani sunt continue si, in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisi a
périnilor/tutorilor legal instituifi/reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare
pentru inscrierea in clasa pregititoare pot si se adreseze unititii de invatdmant sau Centrului de
Resurse si Asistentd Educationald, dupi caz, pentru eliberarea recomandarii pentru inscrierea in
invatdmantul primar.

Informarea publicului privind procedura de inscriere

Unitatea de invétdmant are obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de inscriere a
copiilor 1n Invatdmantul primar si de a organiza actiuni de promovare a ofertei scolii pe site sau
prin afisare la avizierul scolii. Se vor organiza sedinte de informare si consiliere a parintilor copiilor
inscrigi la gradinitd si care incep Invatdmantul primar in urmétorul an scolar si se vor lua toate
mdsurile pentru comunicarea citre mijloacele de comunicare in masi a informatiilor legate de
inscrierea In invédtdmantul primar, inclusiv posibilitatea de informare la linia telverde si numaérul
acesteia. Comisia de la nivelul Inspectoratului Scolar coordoneazi organizarea acestor sedinte.
Unitatea de invétamant incarcd pe site-ul propriu, daci existi, pe langd denumirea si adresa unititii
de Invéfdmant, strizile/adresele arondate unititii de invitimant, numirul de clase pregatitoare
alocate, modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere, criteriile de departajare generale si
specifice care sunt utilizate in cazul in care numirul de optiuni pentru respectiva unitate de
invatdmant este mai mare decat numérul de locuri libere, precum si alte informatii care si permiti
périntilor s& cunoascd activitatea specifici clasei pregititoare din cadrul unitédtii, cum ar fi:
posibilitatea organizarii procesului de invitimant in cadrul unei gradinite aflate in structura scolii
sau In consortiu cu scoala, posibilitatea organizirii programului "Scoala dupd scoald", fotografii
ale spatiului in care se desfagoard activitatea la clasa pregititoare. Pentru asigurarea protectiei
datelor personale, in fotografiile care sunt postate pe site nu trebuie si apard persoane.

In situatia in care unitatea de invatdmant nu au site propriu, informatiile vor fi incircate pe site-ul
Inspectoratului Scolar.

Dispozitii finale

Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si
atrage pierderea locului obtinut prin frauds.

Persoanele vinovate de transcrierea eronatd, deliberats, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei proceduri si ale metodologiei specifice vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupi caz.

Se interzice unitdtii de invadmant si instituie taxe sau si solicite parintilor alte foloase pentru a
realiza Inscrierea copiilor in clasa pregititoare.

Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bédnesti



de la parintii care solicitd Inscrierea copiilor in invéfimantul primar.

Personalul din invitamant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregétitoare, savarseste
fapte de naturd penald sau care manifestd neglijen{d n indeplinirea atributiilor ce 1i revin este
sanctionat In conformitate cu prevederile legislaiei in vigoare.

Constituirea formaiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupa finalizarea procesului de

inscriere, conform calendarului, in baza Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile
de studiu, aprobate de Consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si incluziune.

Activitatea comisiei de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de Invédtdmant (verificarea
respectirii legalitdtii, a transparentei si a prevederilor metodologiei specifice, inclusiv documentele
elaborate de comisia de inscriere si distribuire a elevilor sau documentele depuse pentru Inscrierea
copiilor in clasa pregititoare) este coordonatd si controlatd de comisia de la nivelul Inspectoratului
Scolar.

Comisia de tnscriere si distribuire a elevilor din unitatea de fnvatdmant poate solicita autoritagilor
in drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméni, republicatd, cu
modificirile si completdrile ulterioare.

fn conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele
personale sunt pastrate intr- o formd care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada
care nu depiseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor in invétimantul primar pentru fiecare an scolar sunt publice
pe pagina de internet a unitdtii de invafamént. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unitétii in
termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevdzute in Calendarul
inscrierii in invatgmantul primar.

Listele in format letric rimén afisate la avizierul unitétii de Invétidmant pand cel tarziu la data
inceperii anului colar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.

CAPITOLUL VI - PROTECTIA DATELOR $I DISPOZITII FINALE
¢. Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza conform legislatiei GDPR.

d. Este interzisd perceperea oricdror taxe pentru inscriere. -

¢. Procedura intrd in vigoare la data aprobirii in Consiliul de Administratie si este obligatorie
pentru intreg personalul implicat.



