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Editia I'V- Revizia 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

NE Elemente privind Kirele sl
responsabilii/ - Functia Data Semndtura
crt e prenumele
operafiunea
1.1 | Elaborat Pirvan Sorina | Director 25.02.2026
adjunct
1.2 | Elaborat Onofrei Membru 25.02.2026 MR~ Sk
Ramona CEAC Vv e e N
13 | Elaborat Ardelean Membru 25.02.2026 («:‘,‘ 2o/ °\q
Corina CEAC EE o 0
1.4 | Verificat Cozocea Responsabil | 25.02.2026 Yﬁ O, S
Loredana CEAC L (o e‘}’
1.5 | Aprobat Matits Manuela | Director 26.02.2026 N

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr ].chhlia T Componenta Modalitatea Data 1o el _aphca
| revizia in cadrul AiEE e prevederile editiei sau
crt 00 revizuita reviziel S Yo
editiei reviziel
2.1 | Editial-a 12.08.2022
2.2 | Editiall-a 31.03.2023
2.3 | Editia [ll-a 15.03.2024
2.4 | Revizia | 27.05.2024
2.5 | Revizia2 12.08.2024
2.6 | Revzia3 25.02.2025
| 2.7 | EditialV-a 26.02.2026

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difizeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii.




Nume si
e Scopul difuzarii < C_ompart Functia prenw{q ]Z_)al_a 5 Semnatura
crt = iment s primirii
3. | Informare/aplica didactic | Director Pirvan 11.03.2026
1 |re adjunct Sorina
3. | Informare/aplica didactic | Membru Arsin 11.03.2026
2 |re CEAC Olivera
3. | Informare/aplica didactic | Membru Sabau 11.03.2026
3 |re CEAC Cristina
3. | Informare/aplica didactic | Membru Onofrei 11.03.2026
4 |re CEAC Ramona
3. | Aprobare didactic | Director Matits 11.03.2026
5 Manuela
3. | Verificare didactic | Responsabil | Cozocea | 11.03.2026
6 CEAC Loredana

4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta proceduri reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in invafdméntul
preuniversitar, prin distribuirea aleatoric a prescolarilor/elevilor, cu respectarea principiului
nediscrimindrii, al asigurdrii echititii si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrérii

educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului suprior al
copilului/elevului.

4.2 D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii,

4.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului,

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in luarea deciziel.

4.5 Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali,
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in unitatea de invatamant la grupele de nivel prescolar,
la clasele de invitdmant primar si gimnazial in care se constituie cel putin doud formatiuni de
studiu la grupele/clasele de inceput de nivel: grupa micé, clasa pregititoare, clasa a V-a

52 Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de unitate

Activitatea este relevanti ca importantd, fiind procedurata distinet in cadrul unitdfii. Procedura se
aplicd de comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor, conform Procedurii de
distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobatd prin
Ordinul 3945/2024.
5.3 Listarea principalelor activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea
preedurata:
De activitatea procedurati depend toate celelalte activitdti din cadrul unitétii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are n cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/ sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate:
5.4.1  Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activititii: Didactic

6. Documente de referinta




6.1 Reglementiri internationale

Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu character personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2 Legislatie primara
OME nr 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu;
Legea invatamantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificérile i completarile ulterioare;
OME nr 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invafimént preuniversitare si superior, cu modificérile ulterioare;
Ordonanta nr 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
medificarile si completérile ulterioare;
Ordinul nr 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unititilor de Invitamant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare.
OME 4019/2024 Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar si a Calendarului
inscrierii in invatdmantul primar

6.3 Legislatia secundari

Ordin nr 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitifilor publice
publicat in Monitorul Oficeal, Partea I nr 387 din 07.05.2024

Instructiunea nr 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitar la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9- Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr 600/2018;

Ordinul nr 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei cadru de organizare si functionare a consiliilor
de administratie din unititile de invitdmant preuniversitar.

6.4 Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale unittii:
Regulamentul de organizare si functionare al unitétii,
Regulamentul Intern al unitétii,

Decizii ale Conducatorului unititii,
Hotardri ale Consiliului de administratie,
Circuitul documentelor;
Acte normative.
7. Definitii si abrevieri
7.1 Definitii ale termenilor




7.2

7:3

7.4

7.5

7.6

7.7

% N

7.9

lermenul

Procedurd operationala
(procedurdde lucru)

Procedurda documentatia

Proceduri operationala
(procedurdde lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedurd

Revizie procedurd

Inspector Scolar

Clasa pregétitoare

Comisie

Entitate publica

Departament

Conducatorul
departamentului
(compartimentului)

vernnitia §1 / sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul

Procedurid care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitdti
publice

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de héartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati
publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se
preconizeazd un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o
obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din
trecut

Confirmarea scrisi, semnatura si datarea acesteia, a
autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document In unitate.

Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnati (verificator), a faptului cé sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei
de Monitorizare.

Forma actuali a procedurii; Editia unei proceduri se
modificd atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cédnd modificarile din
structura procedurii depisesc 50% din continutul reviziei
anterioare;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd de reguld sub 50% din
continutul procedurii;.

Persoand imputerniciti si controleze activitatea unei
Institutii Scolare.

O perioadi de trecere de la gradinitd spre scoala, in care
cei mici se acomodeazi cu noul mediu de invétare, si prin
exersare, se pregitesc pentru inceperea activitétii scolare.

Colectiv organizat care functioneaza pe langi o institutie si
care are sarcina de a face propuneri, de a lua hotaréri sau de
a executa mandate, sau de a coordona si dea sprijini o
anumitd activitate.

Autoritate publici, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonomd, societate la care statul sau o
unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou,

Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment




Grupe/clase constituite in conformitate cu prevederile art

7.1 Formatiuni de studiu : .
5 23 din Legea invatamantului preuniversitar 198/2023

- Abrevierea Termenu

&S 1
:j' abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. VB Elaborare

3.V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
8. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

9. CIRAE Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala
10 MEN Ministerul Educatiei

11 ER Entitate Publicd

Descrierea procedurii

8. Generalititi:

Printre principiile care guverneazi Invitdmantul preuniversitar, se afld principiul echitétii,
in baza ciruia accesul la invitare se realizeaza fara discriminare, principiul asigurérii egalitatii
de sanse, precum si principiul transparentei concretizat in asigurarea vizibilitdtii totale a
deciziei si a rezultatelor, al centririi educatiei pe beneficiarii primari ai acestia, al accesibiltatii
si disponibilitdtii, al interesului superior al copilului/elevului, in conformitate cu prevederile
Procedurii de distribuitie aleatorie a antreprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobati prin Ordinul nr 3945/2024.

Printre alte roluri esentiale ale comisiei gcolare pentru prevenirea si eliminarea violentei, a
faptelor de coruptie si discrimindrii In mediul scolar si promovarea interculturalitdtii in
domeniul prevenirii si elimindrii oricarei forme de segregare scolard, se afld i verificarea, in
conformitate cu metodologia de monitorizare a segregérii scolare pentru toate criteriile de
segregare scolard si metodologia de prevenire si interventie in situafiile de segregare gcolard,
modalitatea de repartizare a elevilor si cadrelor didactice pe clase (acolo unde existd mai
multe clase pe acelasi an de studiu).

Pentru respectarea obligatiei previzute de legislatie, unitatea de imvatdmaént preuniversitar
distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, si urmétoarele categorii de prescolari/elevi:

- Copii cu cerinte educationale speciale,

- Cei care repetd anul scolar,

- Cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,

- Cei a cdror limbid materna diferd de limba de predare;

- Cei transferati dintr-o altd tard/unitate de invatamant/clasi,

- Cei asmisi pe locurile distinet alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau

pe locurile speciale pentru romi.
Criteriile pe baza carora se constituie formatiunile de studiu sunt:




1. Transparentd

2. Echitate,

3. Nondiscriminare

4. Incluziune.
Ca constituirea formatiunilor de studiu se vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea
scolara
Scopul procedurii operationale
Scopul prezentei proceduri este de a aplica o metodologie unitara privind distributia aleatorie
a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul unitatilor de invatamént preuniversitar care au si
nivel primar. De asemenea, prin prezenta procedurd se urmireste stabilirea unui mod unitar de
lucru pentru indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati
in activitatea de inscriere si distribuire a elevilor in clasele pregatitoare pentru anul gcolar 2026~
2027.
Domeniul de aplicare.
Responsabilitati
Procedura este valabila in Scoala Gimnaziala Sacilaz in anul scolar 2026-2027 si se aplica la
toate clasele de inceput de ciclu, fiind respectatd de catre toate cadrele didactice.
Conducerea scolii raspunde de comunicarea prevederilor prezentei proceduri tuturor membrilor
comunititii scolare din cadrul Scolii Gimnaziale S#célaz.
Conducerea scolii este responsabild pentru implementarea, mentinerea si revizuirea acestei
proceduri in functie de modificarile legislative survenite ulterior.

9. Documente utilizate:

9.1 Lista si provenienta documentelor:

» Decizia de numire pentru Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a

copiilor/elevilor din unitatea de Tnvatamant.
Listele finale privind copiii/elevii inscrisi, generate din Sistemul
informatic integrat al Tnvatamantului.
Listele privind formatiunile de studiu rezultate,
Listele cuprinzand cadrele didactice repartizate, care preiau pregcolaruu
din grupa mic4, elevii din clasa pregatitoare in invatdmantul primar,
elevii din clasa V a in invatdméntul gimnazial,
Documente pentru asigurarea corectitudinii activitatii,
Proces verbal al Consiliului de administratie privind constituirea
formatiunilor de studiu.
Hotarari CA,
Decizii director.

Y V¥ VvV V¥V

YV

9.2 Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitétii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii entitatii.
9.3 Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicarii de cétre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeazd activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza
procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

10. Resurse necesare:

10.1Resurse materiale:

- Computer




- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
10.2 Resurse umane:
- Conducatorul unitatii
- Membrii comisiei de inscriere in invd{amantul primar
- Membrii Consiliului de administratie
10.3Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

11. Modul de lucru:

11.1  Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de cétre toate

compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta proceduri.
11.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Formatiunile de studiu se constituie prin hotardre a Consiliului de administratie, conform
prevederilor legale, pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si de
incluziune,

Activitatea de constituire a formatiunilor de studiu se realizeazi cu respectarea prevederilor
legale in vigoare. In acest sens, In unitatea de invatamént se vor lua urmatoarele mésuri
obligatorii:

1. Asigurarea transparentei procesului de repartizare a prescolarilor/elevilor,

2. Evitarea segregirii de orice tip.

3. Instruirea corespunzitoare a membrilor Consiliului de administratie al unitdtii, a
membrilor comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din unitatea de
nvatamant.

Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:
Constituirea formatiunilor de elevi in clasele de inceput de ciclu se realizeaza dupi finalizarea

procesului de inscriere.

sus mentionata.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din $coala Gimnaziald ,,Avram lancu”
Baia Mare, pe baza listei finale a elevilor Inscrigi in clasa pregatitoare, generatdl din Sistemul
informatic integrat al Invifimantului din Roménia (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:
Pentru repartizarea prescolarilor/elevilor inscrisi in grupele/clasele de inceput de nivel de
studiu. La nivelul unitiitii de invitimant se constituie comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a prescolarilor/elevilor, a ciror componenti este urmitoarea:
a. Presedinte-director/director adjunct al unitétii,
Secretar- secretarul scolii
Membri-cadrele didactice care preiau grupele/clasele de Tnceput de ciclu de Invatamant,

Dupi finalizarea procesului de inscriere, Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a

prescolarilor/ elevilor propune componenta formatiunilor de studiu si Consiliul de administratie
aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului




an scolar.
Pasi procedurali

Realizarea listei finale a elevilor inscrisi, afisarea la avizier si pe site-ul Scoala Gimnaziald
Sicéalaz;
Informarea cu privire la data stabilitdi pentru sedinta de distribuire aleatorie a
elevilor/prescolarilor in formatiunile de studiu - clasa pregatitoare pe site-ul unitatii de
invatdmant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai elevilor sa fie informati si sa poata
participa, in calitate de observatori, (cel mult un parinte/reprezentat legal/copil).
Crearea si comunicarea link-ului de acces pentru participarea périntilor online la etapa mai
sus mentionata.
Se va adopta algoritmul distribuirii in ordine alfabetica, bazat pe transparentd si cu respectarea
prevederilor Ordonantei nr 137/2000, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
care si prevind toate formele de discriminare. Astfel, repartizarea copiilor/elevilor se face in
baza prezentei proceduri, respectdnd criteriile de transparentd, echitate, nondiscriminare si
incluziune.
Unitatea de Invatamant, prin Consiliul de administratie, hotdriste modalitatea cea mai potrivita
de repartizare a copiilor/elevilor.
Indiferent de varianta/ modalitatea adoptatid pentru constituirea formatiunilor de studiu, se va
respecta echilibrarea numarului de copii/elevi pe grupd/ clasa/formatiune de studiu si se va
asigura mixarea acestora astfel incat sa existe diversitate sociala, etnici, culturald, etc, sa fie
reflectatd in fiecare grupa/clasd/ cladire, ultimele doua bénci, altele.
[ DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUIRE ALEATORIE A PRESCOLARILOR IN
FORMATIUNILE DE STUDIU iN GRUPELE MICI
Constituirea formatiunilor de copii in educatia timpurie, respectiv in grupele mici din gradinita
se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere in educatia timpurie.
Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de fnvdfdmant, pe baza
listei finale a copiilor inscrisi in gridinisd, generata de SIIIR, , grupeazd copiii dupd cum
urmeaza:
Scoala Gimnaziald Sicdlaz/ Gradinita cu program normal si program prelungit Séacilaz,
Gradinita Beregsdu Mare, Gradinita Beregsdu Mic
Lista 1:
a. Fete -varsta de 3 ani impliniti pAni la data de 31 august a anului gcolar in curs, inclusiv;
Baieti- vérsta de 3 ani impliniti pani la data de 31 august a anului scolar in curs, inclusiv.
c¢. Prescolari a cdror limbd materna diferd de limba de predare- vérsta de 3 ani impliniti
péna la data de 31 august a anului scolar n curs, inclusiv.

Lista 2:

a. Fete -varsta de 3 ani impliniti pAnd la data de 31 decembrie a anului gcolar in curs,
inclusiv;

b. Biieti- varsta de 3 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs,
inclusiv.

c. Prescolari a ciror limbd maternd diferd de limba de predare- varsta de 3 ani Tmpliniti
pani la data de 31 decembrie a anului gcolar in curs, inclusiv.

Lista 3: In limita locurilor disponibile
a. Prescolari care vor implini vérsta de 3 ani in anul urmitor, in ordine descrescatoare.

Constituirea formatiunilor de studiu se va face In ordine alfabetica, Comisia de inscriere si




distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de tnvétamant ordoneaza alfabetic lista finald a
copiilor tnscrisi in gradinitd, grupati pe categorii, conform prevederilor anterioare si, i distribuie
alternativ, astfel:

Se va avea in vedere numarul total al copiilor pentru a constitui numérul de grupe, fara a depési
numirul de copii previazut de lege dintr-o grupd.

Primul copil din lista
1-1n grupa A,

Primul copil din lista
2-in grupa A

Primul copil din lista
3- grupa A

Al doilea copil din
lista 1- In grupa B,

Al doilea copil din
lista 2-in grupa B

Al doilea copil din
lista 3-in grupa B

Al treilea copil din
lista 1- grupa C
Al treilea copil din
lista 2- grupa C
Al treilea copil din
lista 3- grupa C

Al n copil din lista
1- grupa N
Al n copil din lista
2- grupa N
Al n copil din lista
3- grupa N

Grupele A- N -unde N este numdirul de grupe aprobat.

In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi grupa,
acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.

fn cazul unui numir mai mare de solicitdri decit numarul locurilor alocate prin planul de
scolarizare de cétre 1SJ Timis, cererile parintilor/reprezentantilor legali care solicitd Inscrierea
la unitatea de invitimant se proceseazi in ordinea descrescétoare varstei conform conform Art
3, alin (4) din Metodologie.

Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor grupelor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invétare, fird si se aplice
procedurile mentionate la art. 2.

Gridinita Beregsiu Mare

fnscrierea copiilor la Gridinita Beregsau Mare se face conform cererilor depuse de catre
solicitanti. Daca numirul cererilor depuse este mai mare decat al locurilor disponibile,
distribuirea copiilor in grupe se va face in ordine descrescitoare vérstei.

Griadinita Beregsiu Mic

Inscrierea copiilor la gridinita Beregsdu Mic se va face conform cererilor de inscriere depuse
de cétre solicitanti.

Daca numirul cererilor depuse este mai mare decit al locurilor disponibile, distribuirea copiilor
in grupe se va face in ordine descrescatoare varstei.

Comisia de fnscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de
fnvitdmant inainteazi consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei
formatiuni de studiu rezultate.

Prezenta proceduri se va respecta in toate grupele mici aprobate, respectiv, grupe de program
prelungit, program normal, in toate structurile $colii Gimnaziale Sacilaz

II DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUIRE ALEATORIE A ELEVILOR iN
CLASELE PREGATITOARE- LA NIVEL PRIMAR

Clasa pregiititoare — program educational STEP BY STEP

Tnscrierea elevilor la clasa pregititoare cu program educational STEP BY STEP se realizeazd
in limita numérului de locuri aprobate.

Selectia elevilor se va face in ordinea depunerii dosarelor de inscriere, cu conditia ca acestea
si fie complete, conform documentelor solicitate de unitatea de Invatamant, cu respectarea
criteriilor generale si specifice.

Dosarele vor fi inregistrate la secretariatul scolii, iar ocuparea locurilor disponibile se va realiza




Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul
unititilor de invatdmant preuniversitar cu nivel primar Art. 5. — (1) Constituirea formatiunilor
de elevi in clasa pregititoare se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere.

Secretarul comisiei, prin export din SIIIR- genereaza lista nominala a elevilor inserisi in clasa
pregititoare, in vederea constituirii formatiunilor de studiu. Comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din unitatea de invatimént, pe baza listei finale a elevilor Tnscrisi in clasa
pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al invatgmantului din Romania (SIIIR),
grupeaza elevii dupa cum urmeaza

Lista I:

a. Fete -varsta de 6 ani impliniti pAni la data de 31 august a anului scolar in curs, inclusiv;
Baieti- varsta de 6 ani impliniti pand la data de 31 august a anului scolar in curs, inclusiv.

c. Prescolari a cdror limba maternd diferd de limba de predare- vérsta de 6 ani Tmplinifi
péana la data de 31 august a anului scolar in curs, inclusiv.

Lista 2:

a. Fete -varsta de 6 ani fmpliniti pAnd la data de 31 decembrie a anului scolar in curs,
inclusiv;
b. Baieti- varsta de 6 ani Tmpliniti pAna la data de 31 decembrie a anului gcolar in curs,
inclusiv.
c. Prescolari a céror limbad maternd diferd de limba de predare- vérsta de 6 ani Impliniti
péani la data de 31 decembrie a anului scolar in curs, inclusiv.
Lista 3:

a. Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevii care repeta
anul scolar sau s-au retras din motive medicale- vérsta de 6 ani impliniti pdna la data de
31 august a anului scolar in curs, inclusiv.
b. Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevii care repetd
anul scolar sau s-au retras din motive medicale- vérsta de 6 ani impliniti pand la data de
31 decembrie a anului scolar in curs, inclusiv.
In cazul in care numarul de elevi cu deficiente este mai mic decat numdarul de formatiuni de
studiu aprobate, acestia vor fi distributi in clase, prin tragere la sorti, fard insd a depasi numarul
de elevi aprobati intr-o clasa.
De asemenea, daci numirul copiilor previzuti in lista 3 si 4 sunt mai putini decit numarul
formatiunilor de studiu aprobate, acestia vor fi distribuiti echitabil in clase, fard a se depasi
numarul de elevi prevazuti intr-o clasa.

Constituirea formatiunilor de studiu se va face Tn ordine alfabetica .

Elevii sunt se ordoneazi alfabetic clevii din lista finald, grupati pe categorii, conform
prevederilor anterioare, si se distribuie alternativ, astfel:

Primul elev din lista 1- | Al doilea elev din | Al treilea elev din | Al patrulea elev
in Clasa A, lista 1- in Clasa B, lista 1- Clasa C din lista 1- Clasa D

Primul elev din lista 2- | Al doilea elev din | Al treilea elev din | Al 4-lea elev din
in Clasa A lista 2-in Clasa B lista 2- Clasa C lista 2- Clasa D

Primul clev din lista 3- | Al doilea elev din | Al treilea elev din | Al 4-lea elev din
Clasa A lista 3-in Clasa B lista 3- Clasa C lista 3- Clasa D




In situatia in care pirintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa,
acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Inviatare, fard sd se aplice
procedurile mentionate anterior.

Distribuirea copiilor in clase conform prezentei proceduri se va respecta in toate clasele
pregititoare la toate formatiunile de studiu din Scoala Gimnaziala Sécalaz.

Scoala Gimnaziald Beregsiu Mare,

Comisia, prin secretarul siu, va exporta din SIIIR lista finald a elevilor care au optat pentru
Scoala Gimnaziald Beregsau Mare.

in cadrul scolii functioneaza o singura clasd, distribuirea elevilor se va face in conformitate cu
lista finald generatid de SIIIR.

Scoala Primara Beregsiau Mic,

Comisia, prin secretarul siu, va exporta din SIIIR lista finald a elevilor care au optal pentru
Scoala Primara Beregsdau Mic,

In cadrul scolii, conform planului de scolarizare aprobat, vor functiona doud clase combinate,
o clasa de sectie roména si o clasé de sectie sérba.

Conform cererilor périntilor, clasele vor cuprinde toti elevii inscrisi.

Distribuirea elevilor 1n cele doud clase se va face respectind optiunea parintilor, optiune
mentionatid in cererea de Inscriere, cu precizarea; sectia roméni sau siarbd. Se va urmadri ca
numirul elevilor sd nu depaseascid numarul de elevi aprobat prin Planul de scolarizare.

Alte criterii nu vor fi aplicate Tn acest caz.

Comisia de nscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmént fnainteazi
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate.

III DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUIRE A ELEVILOR IN
FORMATIUNILE DE STUDIU IN CADRUL UNITATILOR DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR CU NIVEL GIMNAZIAL.

Scoala Gimnaziald Beregsiu Mare

1) Formatiunea de elevi care trece din clasa a IV-a In clasa a V-a isi péstreazd, de reguld,
aceeasi componenta pe care au avut-o la ciclul primar.

2) Elevii proveniti de la Scoala Primard Beregsdu Mic care opteazd pentru Scoala
Gimnaziald Beregsiu Mare, vor fi cuprinsi in clasa a Va, fird a se depisi numarul de
elevi aprobat pe clasa.

Scoala Gimnaziala Sicilaz
Clasele a IV-a isi vor pastra aceasi componentd in clasa a Va.

Elevii noi veniti in clasa a V-a (nivel gimnazial), vor fi distribuiti aleatoriu in formatiuni de
studiu, in ordine alfabetici;

Comisia de nscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei
finale a elevilor externi veniti grupeaza elevii dupa cum urmeazi:

A, Fete
B. Baieti

C. Elevi a ciror limba materné diferd de limba de predare




D. Elevii care repetd anul scolar
E. Elevii transferati dintr-o alti tard/unitate de invatimant/clasa

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe
criteriul de gen fete— bdieti, sunt distribuiti alternativ, astfel:

L A 2A

3A

1B 2B

3B

I C 2.C

3.2 |

1D 2D

3 D

LE 2E |
3E

In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii
studiului limbii moderne L1 din ciclul primar.

Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invétare, fara sd se aplice
procedurile mentionate la art. 9 alin. (5).

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invitdmant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau
in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste Inscrierea frafilor
in aceeasi clasi, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.
Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invifdmant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecérei formatiuni de studiu rezultate.
12. Dispozitii finale
Datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru
o perioadd care nu depiseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate
acestea, in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. &) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
(1) Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici — educatie timpurie,
la clasa pregititoare — nivel primar, la clasa a V-a — nivel gimnazial, semnate de directorul
unititii de invitimant, sunt publice si se afiseazi la avizierul unititii de Invatdmant si/sau se
posteazi pe pagina de internet a unitétii de invatamant cu cel putin 3 zile lucritoare Tnainte de
inceperea cursurilor noului an scolar.
Listele, in format letric, ramén afisate la avizierul unitétilor de invatdmant pana cel tarziu la data
fnceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de Inscriere.
Consiliul de administratie aprobd componenta formatiunilor de studiu. In urma probarii,
Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din Scoala Gimnaziala Sicélaz,
intocmeste listele finale cu componenta formatiunilor de studiu si le Tnainteazd directorului




pentru semnare.

Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici, la clasa pregatitoare- nivel
primar si la clasa a V-a, nivel gimnazial, semnate de directorul unitatii sunt publice si se afiseazi
la avizierul unititii si se posteazi pe pagina de internet a scolii cu cel putin 3 zile lucratoarc
inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Listele, in format letric, rimén afisate la avizierul unitatii de Invatamant pdnd cel tirziu la data
inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeazid procesul de inscriere. Listele
sunt postate pe pagina de internet a scolii pentru un termen de cel mult 30 de zile de la finalizarca
constituirii formatiunilor de studiu.

Intocmirea unui proces-verbal al sedintei de distribuire a elevilor In formatiuni de studiu cu
precizarea componentei acestora.

Inaintarea formatiunilor de studiu rezultate de catre Comisia de inscriere si distribuire
/distribuire aleatorie a elevilor catre CA, spre aprobare.

In prezenta membrilor CA se trag la sorti cadrele didactice pentru formatiunile de lucru
constituite: fiecare cadru didactic extrage dintr-un bol litera aferentd clasei la care va preda.

Se comunici prin afisare la avizier si pe site-ul unitatii de invataméant a formatiunilor de studiu

si cadrul didactic care va prelua fiecare clasi.

13. Valorificarea rezultatelor activititii

Toate documentele si dovezile pe baza cdrora se realizeaza activitatea proceduratd se afld in
dosarele de secretariat si in dosarul Comisiei desemnate. Analiza si revizuirea procedurii se
face anual sau ori de céte ori apar modificiri ale reglementérilor legale cu caracter general si
intern pe baza cirora se desfigoara activitatea care face obiectul prezentei proceduri.

14. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititii
Directorul scolii:

- aproba procedura;

- asigurd implementarea procedurii;

emite decizia de constituire a componentei nominale a fiecarei formatiuni de studiu,

1

semneazi listele finale,
- se asigurd ci acestea au fost afisate la avizier si pe site-ul scolii,

- verificd modul de aplicare a acestei proceduri si si asuméa raspunderea pentru aplicarea ei

corecta.

Secretariatul unititii — asigurd implementarea si mentinerea procedurii;

Membrii CA

- propun criterii de aplicare a procedurii; aproba procedura;

- constituie formatiunile de studiu, conform prezentei proceduri;

- emite hotararea privind componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate in urma repartizarii.
Coordonatorul (responsabilul) CEAC: asiguri implementarea si mentinerea prezentei
proceduri, coordoneaza si monitorizeazi activitétile prevazute de procedura.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor

- Aplica si mentine procedura,
- Realizeazi activitiitile descrise la termenele stabilite in prezenta proceduri,
- Grupeazi/ repartizeazi copiii/elevii, conform prevederilor prezentei proceduri.




- Inainteaza Consiliului de administratie spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu
rezultate;

- Asigurd publicarea procedurii pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitétii,

- Publica listele finale cu componenta formatiunilor de studiu.

Formulare - Anexe, inregistriri, arhiviri

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurala se
pastreaza In dosarele compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificari ale
reglementirilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara
activitatea/activitifile care fac obiectul prezentei proceduri.

Director,




