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1. Lista responsabililor ew elaborarea, verilicarea i apraharea editic san, dupf caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

N | Elemente Mumele si prenumele Functia Data g
[ privind Semndtu
Cp | respongabilii/ rit
+ | Pperatiunea

T 3 | 4 5 5

1. | Elaborat Pirvan Sorina Gabricla iveetor adjunct 2842026 *

; 1 1] n

1. | Elahoral Ramena Onodral Membra CA 28042020, :

2 )

1. | Vertficat Loredana Cowncca Besponsabil CEAC | 28.04.2 '

3

- 3 - pul]
1. | Aprobal Idatits Manuela rcelor 2804208 ;\
4

2, Bilvatia editiilor $i 2 reviziilor in cadrul edifiilor procedurii

M. Editia sau, dupi caz, Compone Modaliia Bata de la carve se aplied
Crt revizia fneadrul nia ten prevederileeditied sau
editiei revizuitia reviziei reviziel ediliei

) 2 3 1 -

21 Felibia - 230052020

22 | Revizia 0 28.04 2028

23 Rovixia 1 -

24 | Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuxeazi editia san, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

N Scapul Ex,| Compartim Funetia MNume gi Data

r. difuzarii nr. | cot prenume primivii | Semnitu
Cr ra
i

1 2 3 i < T fi 7 8
3. | Informare ! Didactic Mtk CHEAC Ardeliean Coring

1| Aplicare i b

3. | Infoomare / Mdactic Membin COAC Ciyorgy Oana 2RO 2026

2 [ Aplicare

3. | Informare / Didactic Scorelar CEAL Zubcu Ana 28.04.2026

3 | Aplicare

3. | Aprobare Mdactic Diirector datits Mancela 280420246

4
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3. | Worilicare Didactic Besponsabil CEAC | Loreduna Coroccy | 28042026
3
3.0 | Arhivars Midaclic Huerotar luga Mihaela 280420206
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4. Scopul proceduorii

A4, Stabileste modul de realivare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Provenla procedura reglementeasa procesul de inscriere a coplilor la gridinitd, pentro sanul yeolar 2026-2027,
in conformitate cu prevederile Metodolemei-cadry de fnsericre 2 copiiler Tn unititi  de invatimdint
preuniversitar cu persomalilate juridicd eu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar §i in servicii de
educatie timpurie complementars, aprobutd prin Ordinul mo, 401872024 si Procedurade distributie aleatorie a
antepreseslan adprescolarilor/eleviler Tn Tarmatiunile de studiv nr 3945/2024,

4.2, I3d asipuriiri co privire la existenia docomentatici adecvate devuliivii activitidii
4.3, Asiguri continuitatea activitilii, inclousiv Tn conditii de fluctuatic a personalului

4.4. Sprijind auditul si/sau altc organisme abilitute Tn aclivni de avdilare sifsan eontrol, iar pe
dircetor, in Iuarca decizici

4.5. Alle scopuri

£11%
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la carc se referd procedura operationali:
| Haperaliile preventel procedurt se aplicd In unitatea de invdldmant in welivitatea de reinseriers sl inscriere
a copiilor la gradiniia.

5.2. Delimitarea cxplicitd a activitiifii procedurate in cadrol portelolivloi de activitifi desfagurate

dc unitate:
Activitaica este telovantd ca importantd, fiind proceduratd distinet in eadrul wnititii. Procedura se aplicd de
cilre comisia de Thseriere s distribuirs a copiilar

5.3, Listarca principalelor activitili de eave depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
Die activitatea proceduratd depind toale celelale activitald din cadrul noitatii, datorita rolulul pe care
secastd activitate Tl are in cadrul derularil corecte §1 lu thmp a tuturer proceselor.

5.4, Listarea compartimentclor furnizoare de date sifsau beneliciare de vezultate ale activititii
procedurate:

54.1. Compartimente furnizare de date
Teale compartimeniele.

542 Compartimenle furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii:
Miduetic.
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iy




SCOAALA GIM MAZIALA PROCEDURA OPERATIONALY Edilia: l-a
SACALAS
JUD TIMIS

DRGAMIZARES 5| DESFASURARES REINSCRIERI SI Fevizia 1
TMSCRIZRI COPIILOR LA GRADINITA PENTRU &MU
SCOLAR 2024-2024

Cod: PO, 158 Exemplar nr. 1

8.

[l

Documente de referingd

B.1. Replementiri inlernationale:

- Repulamentul nr, 679/2016 privind protectia perscanelor fizice in ceea ce priveste prelucrares datelor cu
caracter personal st privind libera circulatie a secslor dale g de abrogare a Divectivel 9346/CE
{Resrulamentul seneral privind proteetia datelor).

6.2, Lepislatie primari:

- Lgea fnvagamantulyl preaniversitar ne. 1982023, cu moditicarile i completdrile ulleriogre;

-Credinul ne. A01 82024 privind aprobarsa Metedoloidei-cadru de fnsericre a copiilor o unitiil de Invatamént
preuniversitar cu personabitate juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau amteprescolar 4i in servicii de
educatie timpurie complementare si a Calendarubud fnseriecli copiilor anteprescelard 51 prescelart In annl
sealar 2026-2027 Tnoumitil de fvagamént preuniversitar eu personalitate juridicd o grope de nivel pregeolar
sifsau antepregeclar 51 in sarvicii de educatie timpuric complementars;

Crclinul e 394552024 privingd aprobares Procedurii de distributie aleatoric g sanleprescolarilor fpreseolarilor
elevilor in formatiomile de shudin

- Ordinul ne. 6.072/2023 privind aprobarea unor msuri aneilorii aplicabile la nivelul sistemulni
nationalde invatAmant preuniversitar i superior, cumodifedrile ulterioare;

- (redinul ne. 603 5/2023 pentru aprobarea Repulamentolui-cadro de erganizare i Tunclionare a unitdtilor
de invaramant preumiversitar, comodiMedrile s completicile ulterioare.

8.3. Legislatie secunduri;

- Ordin nre GOO20TE privind aprobarca Codului contrelulul intern managerial al entititilor publice Publical
in Menitoral Cficial, Partea I e, 387 din O7.05,2018;

- Instructiones or, 2018 din 16 ma 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatiler de Tnvilamant
preuniversitar a Standardului 9 - Procedur previveut in Codul controlulal intern managerial al entitagilor
publice, aprobat prin Ordinul seeretarului general al Guvernului nr, 60020135,

6.4, Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitigii:
- Reprulameniul de organizare §i functionare al unitirii;

- Regpulamentul Intern al unitdi;

« Meledolegie selectie grop tintd — PEO cod SIS 336774

- Dacizii ale Conduciiorulod unitilii:

- Hotdrdri ale Consilinlui de Administralic;

- Cireuitul docurmentel o

- Alte acte normative,

Gfid
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T. Delinilii i abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor:

N,
Crit

Termen
ul

Definitia si / sau, dacd este cavul, aclul care delineste
termenul

2

-

.l

T.1.1

Frocedurd documentati

hladul specifice de realizare & unel setivitdl] sau a unul proces,
editat pe suport de hiirtie sau in format electronic; provedurils
documentate pot fi proceduri desistem si procedurl
operationale;

Procedura de sistem
(procediripenerala)

Descric un proces sau o activitate care se destisoard la nivelul
eniitili publiceaplicabilfaplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dinir-o entitate public;

Procedurd operationali
{procedurd delucru)

Proceduri care doseric an proces a0 o selivilale care se
destisoard la nivelulunuia zau mal multor compartimente
dinlr-o enlitale, [Era aplicabilitate la nivelul Tnleceii entitic

publice;

Dracument

Acl prinecare se adevereste, se constatli sau se preconizeazd un
tapt, se conferdun drept, se recumossic o ohligatic respeeliy text
seris sau lipieil inscriptie sau altd mérourie servind la cunoasterea
unud Fapr real aclusl sau din drecul;

Aprobare

Confirmarea scrisé; semnitura si datarea acesteia, a awtoritafil
desemnabe de afi de seord eo aphicares respeetivilu doewment
in arganizagie;

Vi Meare

Conlirmare prio examinare si furnizace de dovezi oblective de
citre autaritateadesemnati {verificator), a faptului od sunt
salisf¥cunle cerintele specificate, inclusiv cerintele C'lomiziel de
Monitorizare;

Unitate de Invatimant

Unitatea de invatamant preuniversitar cu personalitate juridics,
e arupe de nivel prescolar, pentew care antoritatea publici
lpcald are statut de persoandjuridicd fondatoare;

7.1.8

Lramicilin

Se intelepe inclusiv resedinta

719

Heinscriaes

Uporajiunca prin eare sunt confirmati ea beneficiari primaci ai
educatiel copiil care au Frecvental o anitale de TnvElEmén)
prouniversitar cu grupe de nivel pregeolar in anal scolar
curent sl pentru care se solieitd menlineres fn acceagi umilale
s1 T anul seolar urméilor

7010

[mserere

Cloergiiunea prin care sunl fnreoistvali i adimis fnbe-o unitate de
invAramant preuniversitar cu grupe de nivel prascolar, ca
benefician priman ai cdocayied, copiii care wrmeard si
trecventeze o unitate de Invatimaint preuniversitar cu grupe de
nivel preseolar inanul seolar mmdlor, 0 bavy unir crilerii
generale sispecifice.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevicrea Termenul

Crd - abreviat
i 2 3

7.2.1 | PS5, Procedura de sistem

722 | PO Procedura operationaly

FE]
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8. Descrierere procedurii

8.1, Generalitii:

Prevederile procedurii urmarese asigurarea unel bune organizin $i deslsucinl a refnscrieril si inscrieri
copiilor prescalarl in unitatea de invdraméant. Roinseriorca g Tnscriersa copiilor la pmadinild sc lace in
conformitate cu prevederle presentel procedur sioale Metodelogiei-cadro de Tnseriere a copiilor in unitifl
de Tnviggimént preuniversitar cu personalitale juridicd cu grupe de nivel prescelar sifsau antepregeolar si in
servicii de educalic Umpuric complementare, aprobati prin Ordinul nr. 4018/2024 51 Procedura de distribulic
alealuric a antepresealarilor presealarilor/elevilor in farmatiunile de studiu, OME nr 39452024,

Inspectaratul Scolar solulioncard Loate sitwagiile privind inserierea copiilor progenlari de 4 si 3 ani impliniti

st ddata de 1 septembrie, tn unitati de invafdmant s1 in serviciile de educatie timpurie complementare, in
interesul superior al copilulul, curespectaren planurilor de scolarizare aprobate,
Reinscriersa si, respectiy, Tnscricrea copiilor anteprescolarl si presedlari sc rvealizcard anual, contorm
calendarului inscrieri copiilor in unitdtl de nvAtAmanl preumiversitar cu grupe de nivel preseolur sidsiu
antepresealar 5i tn servicii de educalic Hmpuric complementars, aprobat prin ordin al ministrului edueagied, in
limita planului de seolarizare aprobat.

Numarul de locuri care se acorda, prin eifta do scolarizare, asigurd, cu prioritate, insericreafreinsericrea
tuturor copiilor de 4 ani in geupa mijlocle si a copiilor de 5 ani in grupa mare din Invataméantul pregeolar,

|.a propunerea conduceril unitafil de fnvAlamany, Inspectoratul Scolar alecd, in planul de yeolarizare, numérul
de grupe peniruy mvclul prescolar, Tn funcfie de capacitates de cuprindere 2 unitafil  de Invatimant,
determinati de numarnl salilor de grupi in care poate i organizat, in mod corespunydiles, procesul educational
pe grupe de viirsti gi numérl de copii care au dreptul s depund cerere de refnscriers sifsau numiirul copiilor
affati in evidenta autoritifilor wdministralici publice locale.

La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar se Une conl de numérul coplilor care au Tmplinit
viirsta pentru a putea incepe eridinifa precum si de prevederile Art, 23 alin. (1) liL. b) (grupa cuprinde, in
medic, 15 preseolari, dar nu mal putin de 10 41 nu mai mult de 20 si ale Art. 30 alin. (1) din |.cgea
invaramdntulul preuniversilar nr. 1982023, eu moditicirile 51 completinie ullerioare, cu peivire la efectivul
maxim doe eopii la gropé.

Pentru optimizares procesulu de refnseriere/inscriers a copiilor preseolari in unitatea de invitamdnt, precinm
47 puniru asigurarea cuprinderii In grupa mijlocic $i o grupa mare a tuturor copiilor, Inspectoratul Seolar face
o analizd cu privire la capasitatea unitagli de fnvEtAmant, numarul copiilor prescolari care sunt inscrigi in
unitales de Tnvatamant in anul seolar curent 31 numirul copiilor cu virsta corespunyiloare nivelulud de
invitamant preyeolar, pind la data inceperil Inscrierilor. Analiza se fnainleazd, spre informare, autorititilor
administratiet publics locale,

It cazul in care unitates doe fnvaEmint are un numir mare de solicildri de fnsericere a copiilor pregeolard,

formatiuni de studiu in spalii adecvate gi disponibile din alte umitati de fnviimént.

Planul de senlarizare, care cuprinde numdarul de locwd si numgErd de grupe alocate pentru nivelul pregeolar,
este afigat in unitales de invitdmint. inclusiv pe site-ul acestein dacd cxistdl, §i pe site-ul Inspectoratului
Seolar, conlom Calendarulul inserierii,

Consiliul de administralic al lnspectaratului Scelar poate gjusta planul de seolarizare pentru a asigura accesul
la educatie, Tn grupa mare, Tespectiv T grupa mijlocis a invatiméntulul pregeolar, al tutwrorcopiilor care
implinese 4 ani i, reapectiv, 5 ani in anul scolar pentru carc se organizeazi procesul de inseriere.

Unitatea  de  invdtamédnt are obligayia de a  asigura  permanent  informarca s consiliersa
pirintilor/representantilor legall reteritor la prevederile legii, ale prezentei proceduni 51 ale metodalogii-
cathu 10 ceen ce priveste insericren copiilor,

In procesul de refnserierefinscriere, membrii comisici de reinscriers/inscriere si distribuire de la nivelul
wnitatii de invatAmant raspund solicitarilor pirintilor/reprezentuntilor legali.

a4
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Unitatea de invitdmdnt, in colaborare en Inspeclovatul  Scolar sioen sprijinul  organizafiilor
nomgnvernamentale 5 oal administragiel locale, desfisoard campanii de medializare a procesulul de
fnscriere In gradinitd a copiilor cure provin din medii defavorizate 51 al caror pacintl/reprezentantl legall
auacecs redus g informalii.

Unitates de Invitdmént, nu poate relura fnsericrea copiilor pa criterii discriminatoril bazate pe: rasi,
malivnalilate, cinic, limbi, religie, categorie soclald, convingeri, sex, ovientare scxuald, handicap, boal
cronici necontagioasd, infectars HIY, aparteneni(d la o calegeric defavorizati,

8.2, Documente wtilizate:

8.2.1. Lista si provenicota documentelor:
- Docwmentele utilizate (n elaborarea preventel procedurt sunt ecle enwmerate |a pet.6.

8.2.2. Continutul s rolul doenmentelor;

- Documentele utilizate n elaborarea prezentel proceduri au volul de a reglementa moedalitatea de
implementare o activitilii procedurate.

- Accesul. penten flecars Compartiment, la legislagie aplicabila se face prin programul Informatic la care
au decey salaralll wniladi,

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Penlry wsigurarca conditiilor necesare cunoagterii si aplicarii de ¢iire salarialii entilitii a prevederilor
legale care replementeazd activitales procedurali, claboratorul va difuza procedura cenform pet.3,

8.3. Hesurse neecsarc:

8.3.1. Hesurse materiale:

- Comnpuder:

- Imprimanta:

- Copiator;

- Comsumabile (eernealftonery
- Tlartle xerox:

- [Iosare.

8.3.2. Resurse mmanc:

- Comducitorul unitétii;

- Comisia de nserivre 5i distribaite din unitatea de Invatamant,
- Compartimentele previizute in ovganigrana unitalii

B.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetulul aprobal al onilalii,

8.4. Maodul de lucru:

2.4.1. Planilicarca operatinnilor si actinnilor activititii;
Operatiunile 51 actiunile privind activitates procedoratd seovor derula de céitre toate compartimentele
implicate. confomm instructiunilor din prezenta procedurd,

Reinsericres $i, respeetiv, tnaorierea copiilor prescolart, antepregeclari seorealiveasd anual, conform
calendarulul inscricrii copiilor in unitalea de InvAfamént preuniversitar cu grupe de nivel
anteprescolar, pregoolar, prevazut in anexele procodurii $1 o liila planului de scolarizare aprobat.
Pentru saolicitarea reinserierii s, dupd cax. a nsceierll, pirintela/reprezentantul legal al copililu
completeard o cerers scrisAd adresatd conducerii umilagii de TnvAiEmént, in cazul inscrierii,
pirintele/reprezentaniul logal al copilulul ataseazi si documentele doveditoare, carc sunl dnalizale g
validate de céitre comisia de Inserieve de la nivelul andtili.

10415
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Tn cazul unui numér mai mare de copii de 3 ani decal numarul locurilor alocate prin planul de
scolarizare peniru prupa micd de nivel prescolar, cererile parinfilorrepresentaniilor legali care solicitd
refnsericrea la unitatea de invatAmant pe care acoslia au freeventat-o si in anul scolar anterior s
procescazd n ordines descresciitoare a vrstel, Dupa aplicares acestor prevederi, o limita capacitagii de
senlarizare a unititii de Invatamant, Inspectoratul Scolar, la solicitarea condueeril unitdil de InvaEmani,
poate aproba suplimentarca numdrulul de locuri/grupe mici de nivel prescolar pentrd reinscrierea
copiilor de 3 ani,

Pirintii/Reprerentaniii legali ai copiilar care Implinesc 3 ani la eeputol anulul geelar gi care nu sunt
retnscrisi in grupa mici - nivel pregeolar in unilalea de inviamént pot depune dosarul de Tnscricre Lo alld
unifate de nvatamant.

Fentrir copiii care indeplinese crileriile pentru tnscrierea in invatiméntul primar i care, Goodin cauza
unui aviz nelavorabl al Centrulul de resurse si asistentd edocaliomald, lic din cauza neadaptarii la
regimul scolar al clasel pregalitoarc, nu se Tnseriv in InvA@Emantul primar say se relrag, seoasigurd
conlinuilalea’reinserieren In unitatea de ImAtamint po care au frecvenlat-o anterior,

8.4.2. Derularea operalionilor si actiunilor activititii
[n imilatea de fnvitamént, se constituie anual Comisia de inseriere gi distribuire a copiilor care coordonsazi
si realizeazd procesul de reinserierefinsericre a copiilor preseolari in unitatea de Inviliminl.

Clomigia de fnsericre si distribuire din unitates de invilAmdnt cste aledtuita din:

a) pregedinte - dircetorul sau directorul adjunct al unitafii de invalamant,

by secretar - secretarul sef/secretarul unitiafil de Tnvifimdnt sau un cadru didactic, n situalia fnocare
unitates do nvEAmEDL nu are un secretal;

o) membri - cadre didactice, informaticiend, secretarl,

T situalia o care, la nivelul unitafli de invatdmént, nu existd sulicienie resurse umans pentry derulares
it cenditil optime a etapei de Tnscrier, unilatea de frvafimént poate numi ca membri Tn comisia de inscriere
g1 distribuire inclusiv personal didactic auxiliar,

La activitatsa comisiel de fnsericers 31 distribuive din unitatea de Invatamant pob participa 51 representant
a1 sindicatuluifeonsilivlul reprezentativ al piriniiler, cu ol de observatar,

Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatimént are urmiloarele atribufii:

a) asigurd Informarea parinfilor relentor la prevederile legale, la procedurile yi calendarul  Tnscricrii
copiilor pregeolar fn unitatea de invatdmént, respectiv la profuerarcs dalelor cu caracter personal in
conditii de maximi sipuranta;

by asigurd crearca bavei de date privitoare la copil pentru inscricrea n unilatea de invitimant; In acest scap
alood un numar suficient de culeubuloare pentru a asigura fluenta procesului de msericre, procamsi resursa
NIIAnd necosari g1 competentd pantry operarea pe calculalor;

¢y verificd documentele depuse la nseriere, Tn prezenta parintilor/reprezentaniilor legali, completeazd In
aplicaiia informaticd sifsau valideazd cererile-tip de sericre, cuprinzéind datele persenale si, dupi cax,
informatia necesarii pentru asigurarca departajécii copiilor;

di raspunde de transcrierea corecti a datclor i cererile-tip de inseriere i veriticd, Tmpreumd cu
pirintiifreprezentanyi legali, corectitudinea  informatiilor introduse n aplicajia  informaticd,
clechweasbcorectaren greselilor sesizale:

e} stabileste 51 anun{d din tiinp criteriile de departajare specitice unitédlii de fnviilimiént care se aplicd in
silualia in care existd mal mulle cereri-tip de la pirinti/reprezentantii legali decat locuri Tamase libere;
transmite comisict de Tnseriere de la nivelul Inspectoratulul Scolar, spree verificare de cétre consilierul
juridic al Inspectoratulul Scolar, eriteriile specifice de departajare care s aplic o caxul in care existi
mai multe solicilin de nscriers a coplilor decdit locur libore;

i) proceseazd, pe baza infurmafither din cererile-tip de nserlere 51 din documentcle depuse de piring. in
primele doui clape de Tnseriere, cererile-tip de nsericre ale celor care selicitd inscrierea la unitatea de
invatimant, inifial ca primi opliune si, ulterior. pe rind, ca a douas i, respeeliy, a2 treia optiune; admit
sau resping cererile acestora, prin aplicarca crileriilor generale si specitice de departajare, i propun
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Consiliului de administratie al unitatii de invatinidn!. lista copiilor admisl, spre validare; pentru flecare
dintre primele doud clape de Tnseriere, asigurd transmiterea cererilor-lip de insericre nesolutionate in
prima fazd a etapei de Inscriers la unilalea de myvaldmant pentru care paringiifraprezentantii legali au
exprimala dowa 5ia reta oplivne;

- asigued prezenta permanentd, in pericada Tnserioni, a unor membri ai comisiel de Inscriere $1 distribuire
din unitalea de fnvtimént, care si ofers informatii 41 consiliore persoanelor care se prezintd pentry
completarea ari validarea cererilor-tip de fnseriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea
copiilor in umital de Tnvdtdmént 51 in servicil de educatie timpuric commoementare;

- afizeazd, in termenul slabilit de metedologis-cadru specifica. listele cuprinzind numcle i prenumele
copiilor fnsenst, pe grupe de wécstd siope tipurd de servicil;

- elaboreazi si transmite nspecloratulul Seolar raportul cu privirs la modul de destasurare 4 procesului de
fnsericre a copiiler in unitatea de fnvatamdnt in termen de 5 wle de la incheierea Tnserieril copiilor, s
propune eventuale modificin ale metodelogici-cadr specifics.

Alegerea unititli de invatamant L care ya fi inseris copilul

Farintii/Reprorenianiii legali ai copiilor cu virsta cuprinsd intre 3 4i 6 ani pol solicita fnserierea copiilor
lor Tr unitatea de invatamant depundnd, pe lovurile libere rdmase dupd operatiunea de reinscrier], o corere-
L de Tnserere la unitatea de Thvitimént aleasd ca primd apliung, fnsefi i de documentele justificative,
Mumdrul locurilor libers este stabilit ca dilfcrentd inee numérut da locuri alocate pentru nivelul presoeolar,
pe prupe de virstd, prin planul de seolarizare si numarul de copit carc au ocupat locari fnetapa de
reinscriari,

Criteriile de departajare gencrale si specifice
In sitwalia o ocare Tn unitatea de invatimant numarul cererifor-lip de Tnseriere primite de la
périntii/reprezentantil legall al copiilor este mail mare decit numirul de locurd libere, comisia de
tnsericre @ distribuire din unitatea de nvatamant selocloawit copiii In ardinea descrescitoare a virstsl gl
aplici criterii de departajarce gencrale s specifice. stabilite In conformitate cu prevederile presente
procedur i ale metodologisi-cadr specifice, in vederca stabilivii celor care vor £1 admisl
CRITERII GENERALE PENTRU INSCRIEREA IN INVATAMANTUL ANTEPRESCOLAR AN
SCOLAR 2028-2027
Criteriile de selectie a copiilor 1a nivel anteprescolie vor respects Metodologia de selectic Grup Tintd GT,
cod proicet SMI5- 330774
Criteriile generale prevazute de metodaolose, o nivel national, sunt:
Criteriile generale de departajare cars se aplicd peniru nivelul antepreseelar, inclusiv pentru unitifile de
fnvatimant penfru care auforilatca publicih locald are statutul de tondator §i cure wu optat pentru derularea
inscrieri prin wlilizarca aplicatiel informatice pentru inseriere, sunt unmillogrelo:
a) copilul are virst de 2 amt impliniti pand la sfarsitul anulol calendaristic in curs;
by domiciliul copiluluidocul de muned al umda dinwre pirintidal reprezentantului legal este siluaf in apropierea
unitatii de inviimint unde pirintele/reprezentantul legal depune cerorea de fnseriers;
¢} ambii parinfi ai coplolui/pirintele unicfreprezentantul legal al‘al copilului lueressa/pirintele presintd
adeyveringd de eeinloarcere |a servicin, in momentul validdni cereriifin women de 30 de zile da 1a inceputul anului
seolar, say parintele copilului nu hencliciasd de indemnizatie pentro cregteres §i ingrijives copilului; sivatiile
in care pavintelefreprezentantul legal face dovada existenled uned activitfidl de tip PTASSRL. se asimileazi ¢u
cea a pirinfilotremesentantilor legali cars lucreazd;
oy cel putin unul dintre parintireprezentantul legal al copilulul urmeazi o forma de invildmint la #i5e) exislenla
unul document care dovedeste o beneticiazi de tuteli sau de o masuri de protectic spaciald stabilita in condiriile
Legii ne, 27272004 privind protechia g1 promovarca deepturilor copllului, republicata, eu maodilicarile 5
completirile ulerioars;
) existenta unul documenl care dovedeste ol este Tn prija unul singur parinte {Gamilic monoparentald)yexistenta
unui document care dovedeste ci parintelefrepresentuntul legal al copilului are 3 san mai multi copii (familic
HUTEroasal;
g) cel putin nnul dintre parinfiparinicle umicfreprezentantul legal al copilului se incudreardi in ouna dinwe
situatiile:
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- pensionat in conformitate cu prevedorile legale;

- e gortifical de handicap:(iil) somer, in cautarea imui loc de muncil. cu decumente doveditoare de la Agentia
pentra Ocuparea Fortel de Mimed;

h) pirintelefrepresentantal legal al copilulin are un alteopil minor aflat in intrefinere {pina la nivelul clasel a
TW-a a invaramantului primar) sissau un alt copil inmatriculat in unitisles de fnvataméat respeetivil, n anul seolar
peniog care se faee inscrierea.

Criteriile generale de departajarc care se aplicd in situatia in care in unitaten de Tovitimint
numarul cererilor-tip de insericre primite de la parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai
mare dechit numiirul de locuri libere, pentru nivelul preseolar sunt vrmitoarele:

a) copilul are virsta de 4 san 5 ani mpliniti L data de 1 septembris;

b} domiciliul copiluluifresedinaslocul de muncd al unwia dintre périniifal reprezentantului legal esle
siluat napropierea unitatii de invalamant unde parintele/reprezentantul legal depune cereresa-tip de
inacriere;

cheel pulin unul dintre parintifreprezentaniul legal al copilului wrmeazi o lormd de invagimint la zi;

d} existenta unui document care dovedeste ¢ bencficiazd de tuteld san de o masurd de proleeiic speciala
stabilild in condigiile Legil nr. 272/2004, republicati, cu mediticarile si complelirile ulterioare;

el existenfa unvi documenl care dovedeste ©d cste i ogrija unvi singur périnte (familie
menoparentald)existenta unui document care dovedeste ca parintelefrepreventantul legal al copilului
are 3 sau mal muolid copii {familie numeroasil;

f) ambil parinyi/parintele unic/reprezentantul lepal aifal copilului luereazd sau ccl pulin unul dintre el
seincadreazd In uny dintre situagiile:

i) pensionat inoconformitate co prevedorile legale;

iy eu certificat de handicap;

iy sorner, i ciutarea unui loc de mmmed, ou decuments doveditoars de la Agentia pentru Ocupares
Fariel de Munca;

gl existenta unui certiticat medieal de incadrare in grad de handicap a copilului gifsau a certiticatului de
orientars seolari s profesionald eliberat de Centrul de Resurse i Asistentil Educalivnaliy,

h) existenta wnui frateds unei surort inmatriculat/inmatriculale Tn unilatea de Invatamént, n anul
stclarpeniru care se face Inscrieres,

in cazul in care numirul cererilor de inscriere este mal mare decdit muménml de locuri lbere, reparlizares
copiilur 0 nvataméantul preseelar se lace in ordinea descrescatome a numiralul de criterll generale de
departajare cumulate de edtre ficcare copil: se repartizeansi lu Tnceput capiii care indeplinese cele mal mulle
dintre eriteriile mengionate mai sus, i, apoi, in ordine, copiii cure ndephinese patr, trei dintre eriterii,
deua sau doar unul dinwre eriteciile menfionate mal sus,

In caw decgalitate pe ultimele locun, pontru copili care Indeplinese acclusi numir de criterti penerale de
departajare se va lua in considerare ordinea criteniilor menjionate mai sus la lit. a)-h).

Criteriile specitice de depariajare sunt elaborate de unitates de invatimént si se aplica in silualiain
care in unilatca de favitdméant numaru] cererilor-tip de inseriers primite de la pirintiifreprezentantii
lepali ai coplilor este mai mare decft numérl de locuri lbere, dupd aplicarea criteriilor gencrale
mentionate anlerior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de Invilliminl indicd documentele
doveditoare pe  care  parintele’ reprezentantul legal chuic 53 le depund  in momontul
completdri £ validaril cererii-tip de insericre.

Crileriile specifice de deparlajare slabilite de unitates de invilEmdnt, trebuie s2 tind conl de Taplul cd
tati copiii au drepturl ezale de acces la vducalic, indiferent de condipia socialis g1 material, de sex, rasi,
nationalitate, conlisiune, i nu pot include existenis unor liste de preinserier, organizae noafara
calendarilu fnserieril, sau orice allc proceduri care nu respectid spintul s litera metodolopisi-cadru
specifice.

in cazul in care in unitatea de Tnvdjimint, pe ultimul loc liber, este Tnmatriculat un copil care are i [rile
geamanio sori geamdnd, este admisfadmisd si fratele sau sora acestuia, a4 acceagi unitate de
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invatdmént, pesic numdarul de lecuri alocat, conform prevederilor arl. 23 alin, (6} din legea
tnvatimantului prevniversitar nr. 1982023, cu modificirile si completarile ultericare, conform cirula, n
situatii excepyionale, formagiunile de pregeolart pot funcliona cu cel mult 2 beneticiari sub efectival
minim sau peste efectivul maxim, dupi cars. cu aprobarea Inspectoratulul Seolae, pe bara unel justificiri
din partea Comsiliulud de adiministratie al unitatii de inva(Emint, care solicitd exceptarss.

Criteriile specifice de departajure sunt claborate i wrma consultirii cadrelor didactice 5 a partenerilor
sociali - sindicale, comsiliul reprezentativ al parinfilorfasocislis de piringi i sunt aprobate de Consiliul de
administratie al unitatii de invdlAmint, dupé verificarsa existentel unor circumnstanie discriminatoril de
chtre consilieru] juridic al Inspectoratulul Scolar,

Criteriile speeilice de departajare se fac publice la data menlionatd in calendarul Inscrierii, prin alizare la
sedinl unititidl de invildmant. Dupd aceastd datd, modificarea ori adiugarea altor criterll specitice do
cdlepariajare esle interzisi.

PROCEDURA DF. REINSCRIERE ST INSCRIERE A COPHLOR iN UNITATEA DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR

1. Refnscrierea copiilor in unitatea de invitimant

Prima operaliune a procesului de Inscriere este reinsericrea copiilor care frecventeszd unilalea de
invaamént in anul scolar cureni s care, in baza unei cereri de roinsericre completate de
parinte/reprezentantul legal, urmeazd s3 beneficierze de continuitate 5i sd frecventese unilatea de
invatamant si in anul yeelar pentru care se realizeaza reinscrierea. Astlel, pentru reinseriere, n termenul
stabilil, parintele/reprezentantul legal completeasd o cerere scrisd adresatd conducerii unitagii de
invatimant.

Conditiile preliminare pentru realizares reinserierilor sunt urmftoarele:

a) copiil ale ciror cereri de reinseriere wrmeara a (1 introduse trebule sa tie inregistrali 51 asociall la
formatiunile de studiu din anul seolar anterior in plattorma Sislemului informatic integrat al
invaEmantalui din Roménia (SIIR;

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar aterent anului seolar pentru care s face reinsericrea
trebuie si existe In platforma SR s s34 lic aprobat de Inspectoratul Scolar,

LIn copil nu poate 11 reinscris la un Lip de formagiune de studiu inferior celui la care este asociat conform
virsled pe care acesta o implineste o data Tneeperii anului seolar decdt in caxul unel recomandéri primite
din partea Centrului de Ruesurse g1 Asistenta Educationald sau in cazurile in care pentru copiii care
indeplinese eriteriile peatru inscriersa in invalamantul primar $i care, fie din cauza unui aviz nelavarabil
al Centrului de Rosurse i Asistentd educationald, fie din cawes neadaptéeil la reghinul geolar al clasci
pregililoare, nu se inscriv in invif@mdntul primar san se retrag, se asiguril comlinuilaleafreinserierea in
unitatea de invillaminl pe care au frecvantat-o anterior,

2. Insericrea copiilor in unilalea de Tuvatdmént - conditiile preliminare
Dupd finalizarca operatiunil de refnscriere, unitatea de invilimént afigeazi locurile libere pentru realizarea
nserierilor.

Caonditiile preliminare pentru realizares inserierilor sunt urmatoarcele:

a) etapa de refnscriere cate finalizatd la nivel nafional;

by planul de scolarizare pentru nivelul prescolar aferent anulul seolar pentru care se face reinscriersa
trebuie 58 existe in platforma STITR si 58 fie aprobat de Inspeetoralul Scolar;

¢} pentru admitsrea cererilor introduse exista locur disponibile la unilalea de Tovifiimént unde se
dareste roalizarca inseriecil copilulul,

3. Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere

Insericrea coplilor prescolan n unilalea de Tovitimént se tace prin depuncres unei cereri-tip de Inscriere,
insoliti de documents justificalive.

Ciererca-lip de Inscriere se poale Iransmite prin e-mail. prin poytd, cu confirmare de primire, sau se

poate depune la sediul unitagii de fnvaimint la care parintelerepresenlantul legal doreste Inscrieres
415
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capilului, in perioada previzutéd de calendarul inscrierii.

[ cazul insericri Tn unitate de Invatamant cugrupe de nivel prescolar, parinteleireprezentantul legal
are posibilitates inregisteiri a rei opliuni in corerea-Lip de inscriere.

Tr situatia transmiterii prin e-mail sau prin pasta, parintele va transmite unitd(ii de fnviijdmant o declaragie
pe propria spunders cu privive la verdicitatea infeematiilor completate In cerers,

Walideres cereri-tip de inscriere este obligatorie 51 se face la unitaten de fnyvA@Eminl la care
parintelefreprezentuntul legal solicita fnsericrea 1 constdl n compararea datelor introduse in aplicalia
informaticd cu decumentele transmise/depuse de chfre acesta.

In situatia depunerii cererii-tip de dnscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invitiimant, verificarea si validarea datelor introduse se fae in presunia pivintelufrepresentantulul legal
s1oa el pulin umul membre din comisia de Tnsoriere st distribuire, conform programarii realizle do et
unitatea de inviitimént, Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin c-mail saun prin pogtd, cu
comlimmare e primive, validarea cererii-tlp s wva face la unitaten de imvatdminl I care
périnteledreprezantantul lepal a transmis cercrea,

Dosarul de inseriere a copilului Tn nnitates de invatAimédnt, cuprinde uwrmitoarele documente:

a) copie de pe corlificatul de nagiers al copilului;

b} capie de pe actels de identitate ale parintilorfrepresomtantulin legal;

ch alle docwmente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale de inseriere sumt wnalizate in Gmpul
procesulul de Inscrisre,

-
Inscrierea copiilor

in pernada previsatd de calendarul Thserierii copiilor, conducerss unitdtii de fnvaliminl asigurd presenia
unnl numdr suficient de persoane din eomisia de Tnscriers gi distribuire 51 stabileste programul de lueru al
eamiziel Tn schimburi, atit in program de dimineatd, ot s de dupi-amiadd, Tn intervalul orae 8.00-15.00
{luni-joi, vespeety 800-16.00 (vinerid, pentru a sprijinl participarea parintilor la procedurile do
completare/validare a cererilor-lip de insericre,

Conducerea wunitithil  de  nyaEméant si Inspectoratul  Scolar se asipurd < programul  de
completare/validare a cererilor-tip de nsericre a copilor preseolard in unitatea de Invdtamént este
adaptat solicitarlor pdrimiilor/representantilor legali, permite procesarea tuturor solicitdrilor §1 asiqund
fluenta procedurilor, evitind aglomeraliy,

In vederea astgurdrii Muentel procedurilor si a evitdril aglomeratiel, unilialca de nvAlEmMANT asigura
inclusiv posibilitatea do programare Lelefonica a pavintilor/reprezentantilor legali pentru completarca
sifsan validarca cererilor-tip de Thscriere.

MNumdrul de telefon la carc parniifreprescntantii legali pot apela sste afizat la avizierul unitiil de
mvildmant, pe site-ul acesteia, daca exista, si pe site-ul Inspectoralului Scolar. Un membru al comisied
de reinscriers/inscriere §1 distribuire va realiva programarca telefonicd pentm completarea gifsau
viaslidarea cererilor-tip de Tnscriere.

Lnitatea de tnvitimint informeazi parintiifreprezentantii logali e ordines nocare se programeacd pentrn
validarew cererilor-Lip de insericre sau In care se prezintd pentrn validares acestora nu prasupumne roarcy
umied lisle de pretnscriers sifsau acordarsa uned rioniEER L Insericre. Informagia cale aligatd la aviziernl gl
pe site-ul unitalii de Theagamant dacd acesta existd, si este comunicatii direet parinfilor la mamentul
programéril telefonice sau al prezenldrii pentru cormpletarcadvalidarca cererii-tip de Tnscriere.

In situatia in care corerea-lip de insericee se completeazi la sediul unititil de invAamant la eare sc
deregte inscrierea copilulul, completarca datclor v aplicatia informaticd se face In prezenta
parinteluifreprezentaniulu legal, de cétre un membry al comisisl de inseriere $i distribuire din unilates
de tovitimant, desemnat de direclor. In scest s, imediat dupd completarea cereriitip de inscriers, se
reslizeaxd validarea acestela. Comisia de Inseriere 51 distribuive din unitates de Invalimant asigurd
imprimarea uoui numr de cereri-tip de nseriere, care 58 (e completate de ménd de citre paringl,
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PFarinlele/Representantul legal prezintd. tn momentul completirii csrerii-tip de Tnscricre la unitates de
invatamant sau, dupd cas in momentul validari acesleda, actul de identitate propriu g cerlificatul de
naslere al copilului, in original, precum §i capii ale acestora, pentru a 7 certificate conform cu orisinaliul
de citra membrul desemnat din cadrul comisivi de nsceriere i distribuire de o nivelul wnitatii de
IrvAEmEnNL

Parinfil diverjali depun la Tnscrisre dovada modulul n care se exercitd autorilatoa pirinlcascd si la care
dintre of a Fost stabilitd locuinly minorulul, Dacd existd custodic comund, celalalt pirinte trebuic si
completeze o deelaralic cu privire la acordul privind insericrea la unitatea respectiva.

Unitates de invagiméant informeaza paringii prin afisare la avizier si postare pe site, dupd caz, cu privire
la faptul cd  Sistemul informatic  infegrat  al  viElamdotului din Romania  (SIOTR -
hiips:fwwsw siiiredu.ro/siiin’) no pormite inscriersa la mai multe unitédti de Tnvatimant.

i caenl Tr care SR semnalensa ¢d penlra copilul respectiv a T (sl depusi o cerere de insericere [ allé
unitate de invalamant, inserisd in baza de date, intrucil a Tost validatd, dosarul de fnseriere nu este acceptat
s1ramdne valabilid opfiunes dojs asumald penten acea unitate de nva{AmaEnt.

Pentru validuares corerii-tip de Inseriere, in situatia Tn care parintele/reprezentantul legal depune divect
documentele la unitates de TnvagEmént, un membru al comisicl de inscriers din unitatea de Tnvagimant
tipdreste fisa completatd, In prezenta parintelui. Validarea cererii-tip tipirite poate [T realizatd doar prin
semnilurd la sediul unitatil de Tnvatimind,

in situayia T care comisia de inseriere yi distribulre din unitatea de Invalamant identificd eroni sau
neelaritdti in completarea cererii-lip san in decumentele depusc/tranamise, paringii vor 11 contaclali de catre
comisic, i vederea remedierii aceslora, jar procesul de validare se reiw co Tncadrarea In rernmencle
previzute de calendarul Tnsericrii,

4. Flapele de inserierc a prescolarilor o unitatea de invitiméni

Dhipi incheierea perioadel de completare sivalidare a cererilor-tip de inseriere, cuprinderes copiilor
prescolari in unitalea de fnvatiméint se face in Lrei elape succesive, dupd cum ormeazi:

a) prima elapi, in care se colecteard s s¢ proceseazé cererile-tip de Mmsericre si documentele
depuseftransmise de piringirepresentantii legall, folosind SIIR 41 avind la baza hotirdrile Coensiliulul de
administratic al unitédtii de invatamant, luale in urna aplicérii criteriilor de departajare; in aceasti etaph
s deruleaza trel faze, dupi curn utmeazi

-faza I - se cvalucaxd cererile-tip de insericre de la unitatea de Invatiman exprimaté ca prim eptiune si
se penereazil lista corerilor respinge;

- Tava a [T-a - se evalugard corerile-tip de Inscriere respinse in faca 1, de la unitatea de InvElEmant exprimatd
¢a i dous optiune, si se sensreard lista cererilor respinse; cererile-tip de fnseriere respinse in faea | g
dosarele corsspunzaloare se transmit in copie, prin ovice mijlec care permite confivmarea primiril,
de la unitatea de Invatamdant exprimat ca prima opfiune la unitalea de fnvitamant exprimalics a doua
opliung;

- fura a lll-a - se evaluenzd corerile-tp de inscriere respinse T fava a [l-a, de la unitatea de nviffamint
exprimati ca a lreia oplivne, §i se genereusd Haslu cererilor respinse care pot inlra, la solicitarea paringilor,
piz baea uniei noi cererd, in evaluare in a dova etapd a insericrilor, pe loourile rimase libere; cererife-lip de
fnscriere respinse in faza a Il-a si dosarcle corcapunzitoars s transmit in copic, prin oricemijloc care
permile cenflrmarea primntii, de la unitates de valimant exprimata ca a dous opiiune la unitatea de
Inwitamint cxprimatd ca a trela opfivne,

Parinlii pet ridica dosarele respinse, de la unitatea de invalimant la care au fost depuse, in 5 ile lueritoars
de la data alisini rewultatelor finale als etapoi.

bj a doua ctapii, in care esle asipuratd nserierca, pe loewrile libere rdmase, & copiilor respingl In etapa

anterioari; in aceastd etapd so colecteazi si se proceseard noile cereri-tip de inscriere, cu alle trel

opiiuni, i doecumentele depusefransmise de parinyifreprexentantii legali, folosind SHIR 5i avind la baza

aplicarca criteriilor de departajare: in mod similar cu activitilile derulate in etapa L Tn accasta clapi sc

deruleaza frel Mawee, respactiv:

o fara | - se evalueazs corerile-lip de inscrisre de Iy unitstca de de Tnvatimant exprimali ca primé optiune
16415
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si 52 genereaza lista corerilor respinse

- Taraall-a - se evalueazd cererile-lip de Tnscriere respinse Tn fava |, de la unitatea de nyvaliméant exprimati
ca a doua opliung, s sc genereazi lista cererilor respinse; cererile-tip de insericre respinse In [ | si
dusarcle corespunzitoare se lransmil in cople, prin orice mijlee care permite confirmarea primiril,
de la unitatea de vAlfmint exprimati ca primi optiune la unitates de nyvilEmant exprimatics o doua
aplilng;

- faza a ll-a - se cvalucasd cererile-tip de insericre respinse in faza o T-a, de la unitatea de fnvilamant
cxprimali ca a treia optiune, 4 sc genereaza lista cererilor respinse care pot intra n evaluare, pe locurile
ramase lhere, Tnclapa de ajustar, In solicitarea picinilor/reprosentantilor legali; cererile-fip de Tnscriere
respinse in faza a 1-a si dosarcle eorespunzitoare sc lransmit in copie, prin orice mijloe care permite
confirmarca primiril, de la unilales de invitimént exprimatit ca a doua optiune la unitatea de
ThvAtAmant exprimati ca a treia optiunes,

Parintii pot ridica dosarele respinse. de la unitatea de invatdménl la care au fost depuse, In 5 wile lueridtoars
de la data atizaril rezultilelor finale ale stapel,

¢} etupa de ajusidci; derulata la nivelul Inspectoratului §eolur, n care se colecteaz 51 s¢ procescazd noi
cereri-tip de insericre i documentele depusc/transmise de parintilfrepresentantii legall at copiilor care
nu au participat la primele doui clape san nu au fost inserigi din diferite alte medive; Tnscriersa se
realizeazi pe locurile tamase libere, precum si in functie de suplimentirile de locuri pe care le poate
publicy Inspectoratul Scolar. Tn accastd etapd se solufioncasd cu prioritate cazurile copitlor de 4 51 5 ani
impliniti la Tneeputul anvlul scolar rimagi netnserisi gi cazurile copiilor care au solicitat Inyericrea in clasa

pregititoare din invatEmantul primar 5i nu av fost admisi ca urmare a aviznl negativ al Centrului de
Resurse 51 Asistentd Educalionald, precum si cazurile copiilor de 2 ani care soheild insorierea In
invatamantul preyeolar, cu respectarea provederilor art. 30 alin, (1} din Legea invatimintalu
preuniversitar ne. 198/2023, cu modificarile si completirile ullerioare.

Cazurile copiilor care au timas nerepartizali dupd derularea celor doui clape anterioare se solulioncazi,
Il in aceastd etapd, de ¢alre comisia de inscriere i distributie de la nivelul unitigi de invatimant,

In cazul in cars numirul solicitirilor este mai mic sau egal cu numirul locurilor libere, comisia do
insericre 41 distributie valideswi nsericrea copiilor respeetivi in unitatea de invataméanl fira nicio restrictie.

f11 cuzul in care numireul solicitirilor este mai mare decdt numarul locwrilor libere, comisia de Tnscriere i
distributie din unitatea de fnvifimant aplied evilenile de departajare generale

Locurile riimase libers dupd primele doud etape, sunt alizate [a unitatea de invalSmént 5l pe site-ul
Inspectoratului Scolar, penteu informarea parintilor/reprezentantilor legali.

Aplicarca criteriilor si stabilirea listel copiilor declarati admizi n unitatea de  Invatamant, la finalul
stapelor derulale |4 nivelul unitdtii de invilamént, si a listel cererilor respinse din lipsi de locur se Fae o
plenul comisici de inscriere din unilatea de TnvafAmint §i sc consemneaza intr-un proves-verbal, care
riméne la dosurul comisicl de inscriers 4i distribulie,

Lista capiilar admisi se afiscasd la unitatea de invaiimant, conform calendarului fnscrierii 3 contine
numels si prenumecle acestora,

Tezultatele analizei 51 decizia comisiel de Tnscriere si dislribulic din unitatea de mvitlamint, dupi fiecare
dintre cele doud clape derulate la nivelul unitayi de Tnvaamant, sunt tansinise comisiet de insericre de
la mivelul Tnspectoratului Seolar si Comisiel de inseriere nafionale pénd la data provasuti de calendar.
[nformatiile privind situagia completirii locarilor |a unitatea de Invalamant. anumdrul de login dispanibile
s numarul copiilor neinseriyi dupa Mecare dintre cele doud clape deculate la nivelul unitigil de invatimént.
se afiseazd la unilatea de invatdmant,

fn siwalii cxceptionals, formiunile de copil preseolari pol funcfiona peste cfectivul maxim previzut
laart. 23 alin, (1) L b} din Legea nr. 1982023, eu moditicarile $i completinile ulterioare (zrupa cuprinde,
in medie, 15 prescolari, dar numai pugin de 10 41 numai mult de 20, in bava demersurilor pe care unitales
de invitamant 51, respactiv, Inspeetorstul Scolar urmeazi s3 le inffiere, Tn acord cu melndologia specifica

/e
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aprobatd de Ministerul Educatici.

La nivelul Inspectoralului Scolar se procoseazd sl analiveasd in etapa de ajustdri cererile ramase
nesolulionale sau noils cereri, in baza unel procedwri specifice claborate de Inspectotatul Scolar s
comunicata prin aligare la unitates de Imvaimant.

4 incheicrea operatiunilor mentionate mai sus n procedurd la punctul 4 conform calendarului inserierii,
unitatza de invatimant afiseazi lista cuprinzind numele §i prenumele copiilor pregenlart inscriyi.

5. Asigurarea dreptului la educatic al tuturor copiilor care indeplinesc condifiile previzute de
legrislatia in vigoare

Ulterior incheierii celel de-a doua cltape de inserieri, unitatea de inviijimint analizeavi resultatels
cupriniderii copiilor pregcolari in uaitates de invalamant, le compara cu rezultatele Tecensfimantulul i
informenzi comisia de inseriare de lunivelul Inspectoralului Seolar cu privire la situagia copiilor recenzagi
care 1w sunt Tned Inserisi 14 o unitate de Tnvigimént.

Tn cazul Tn care, dupa clectuarea analizel, s¢ constatd ¢ exista copil pregeolari recenzatl neinserisi n
nicio unitate de irvatamant Inspectoratul Scolar si unitatea de invaEmént, Impreuni cu antorititile
administeatiel publiec locale si cu sprijinul organizaliilor nonguvernamentals, ae demarsurile tegale
pentru asigurarca dreptului la cducatie alcopiilor de 4 ani §1 5 ani carc trebmie si fie seolarizafl in grupa
mijlocie, respectiy In grupa mare a invifEmdntulul presunlar

(lopiii prescolari cu virste de 4 ani ¢ 5 ani care trebuic si Me seolarizaf in anul scolar penlru care se
orizaniveasd fnscrierss, dar care nu au tost Tnserigl sau nu au participat la cele doud clape de Tnscriers sunl
distribuiti de comisia de Inseriere de la nivelul Inspectoratutul Scalar.

in carul in care pentru o unitate de invii{Amant existd mai mulle cererl decit locwurd libere, departajarca
se face in fimelic de criteriile din procedurd - comisia de Tnseriere i distribuire din unitates de Tnviitimant
aplici eriteriile de depurlajare generale 51 apoi, daci este necesar, pe cele specifice.

6. Informarea publicului privind procedura de insericre a copiilor in unitates de inviaidmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar

Unitatea de invatimant are obligatia de & oferl Informatii referitoare la procedura de fnscriere a copiilor
prescolari gi de a organiva acliuni de promovare a ofertel umitialdi de invitdmdnt pe sile sau prin afiyare
laavizier,

lnitatea de invajimdnt fncarcd pe site-ul propriu, dacit existd, pe lngil denumirea 31 adrosi unitagii de
invalimant, numaral de grupe alocate pentru nivelul pregeolar, modalitatea de stahilire a nuadrlul e
lneuri libere, crileriile de departajare eenerale si speeifice care sunt nlilizate in cazul in carc numarnl de
optiumi pentru unitatea de invigdmant esle mai mare decil numdrul de locuri libere, precum 4i alwe
informatii care 83 permitd pinniilorreprezentaniilor legall 52 cunoasei activitatea speci e unitifil, cum
ar [i- posibilitates oreanizirii procesulu de invatamant in cadrul unei alte umitili de Thvatamant s in
cadrul unei unitdl de invatimant aflate in consoriiu eu unitatea de inviilimint cu personalitate jurldica,
fotogralii ale spatinlui in care se desfEgoard activitdtile cu copill praseolari cte. Pentru asipurarea
proteciici datelor personale, in fotografiile vare sunt postale pe site trebuic profejald dentitates
persvanelor respective. In situatia in care unitatea de invalEmént nu are site propriu, Informatiile vor fi
incarcate pe site-ul Inspectoratului Scolar.

7. Lispozitii finale

Prezenlarea de nscrisur neconforme cu realitatea la Inscricrea copiilor preseolari n unitatea do

fvaAfAmAnt atrage pierdarea locului obiinut.

Perscancle responsabile de Leanscrieren ervmatd a datslor personale ale copiilor sau de nerespeclirea

prevederilor proventsi procedur §i ale metodoleyaci-cadru specifice vor {i sanctionate dizciplinar,

Se inlersice unitafil de fnvAAmMALL de stal 58 Instituie lase sau sé solicite parintilor/reprezentantilor

legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor prescolari in un itatea de Invatimiind,

Qe interzice coleciares sau favorizarca aciiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banest de la

périntii/representantii legali care solicitd inscrierca copiilor.

Personalul din invislimént care, in procesul de insericre a copillor, savaregle Fapte de naturd penald sau
TH 18
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care manitesta neslijenti in indeplinirea atribugillor ce i revin este sanclionat In cunlmrmitate cu
prevederile legislatiel In vigoare.

Constituirea formatiunilor de capil ge Tce dupd finalizarea procesulul de inscriers, coutonm calendarulul,
in buwa proceduril aprobate de Censiliul de administratie, cu respectares crleriilor de transparenta,
cehitate, nondiseriminare §i inclusiune,

in conformitale cu prevederile arl 3 alin, (1) it ¢) din Regulamentul (UL) 200 6/4679 al Parlamentulul
Kurapean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce privesle
prelucrarea datelor su caracter personal $i privind libera circulajic a acestar date g1 de abrogare a Dircetivei
95/46/CT (Repulymentul general privind protectia datelor), datele porsonale sunt pistrate inte- o forma
care permile identificares persoanelor vizate poo perioads cure nu depiseste perivada necesard indeplinirii
seopului In care sunl prelucrate datele.

18719
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Listele referitosre la Tnscrieren copiilor preseolari in unitatea de Invalimant pentro flecare an gealar sunt
publice pe pagina de internet a unitatil de invalimant. Aceslea vor fi eliminale de pe site-ul unildtii in
terrnen de cel mull 30 de zile de 1a fnalizarea etapelor de inseriere previwute Tn calendarul inserieril.

|istele in format letric raman atisate la avivierul unitfi de invitAmant pénd ccl tirzia la data inceperil

anului scolar pentru care se organiveasd procesul de inseriers,

La solicilarca pirinteluifreprescntantului fegal al copilulud, insericrile in unitaleas de Thvitfmant se pot
face si pe parcursul anulul seolar, pe locurile rimase libere in unilatea de invarimant sau in situalia

constituirii de noi formatiuni de studiu, cu aprobarea Inspecloratului Scolar.

2.4.3. Yalorificarca resuliatelor activititii:
Rezullatele activitafii vor 6 valorificate de loate compartimentele implicate din unitate.

9, lesponsabilicati

8.1, Conduociilorul unitatii
- Aprold procedura;
- Asigurd implementarea i menfinerea proceduril,

9.2. Comisia de Tnseriere si distribuire a copiilor din unitates de invitimént
- Aplicé sl menline progedura;
- Realizcazd activitilile deserise la termencle stabilite in presenta procedura.

10, Formular de evidentd a modificirilor

T Filijia Data Revicia Data M DPesericren Semodlura conduedturalui i
Cri ediici revizied tETS modificirii departsmentuul
1 2 3 4 5 £ 7 g
L] 26032024 1 25042026
0.2
1.3

11, Formular de analizd a procedurii

N | Compartime] Conducito Tulocuitor Aviz fuvorabil Aviz. | Scmnitur| Data
r. |mt r dedrept nefavorakb | #
cr compurtim | san delegal il
L. ¢atixuLe Semniilur| Duta Observati
5i prenume & :
1. | Didaclie Laza Criziian 280420
20
2, | didactic M alits 28.04.20
Mamuela 26
12. Lisia de difuzare a procedurii
Nr. Compartime |  MNuome si flata | Semniiur Data | Datla intrirdi in Semuatur
cx. ot prenume | primi a retrage vigoarca 4
rii rii procedurii
1. Conlirn Progesului Verbal de predarc-primire.

Al
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13. Ancxe N
Mr. Denumires anexei Elaborato| Aprob | Womar de Arhivar
Cri r a exemplare [
1 2 3 4 3 &
13.1 | Anexa 1 - Declzic conslituire comisic = - 1 -

inscrierc sidistribuire copii la
aradiniia

Anexa 2 - Calendarul inscrieril - "
Anexa 3 - Cerere de reinscriers lu gradinita | - -
Anexa 4 - Deglaralic pe propria raspunders -
Anexa 3 - [otarure CA aprobare = -
criteril specificeinscriers la pradinita

B Wi
e bl ad |t
e [ Jlad |

e ig
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Cuprins

1. Lista responsahililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie suu, dupi caz, a reviziei in eadrul
editiei procedurii doCUMENEATC i s st s s rssss s r s e s s RS RS PSR e e ra e e

=]

2, Situatia edifiilor si a revigiilor Tu cadrol cdiiilor proCeduril e

3, Lista cuprinziind persounele la care se difuzeazi cditin san, dupd cae, revizia din cadrol editiei

L < P PP PSP ST PO TSP T PO R P

2
B Beopil PEOCSTIIERE s sty v e s 5995 5538w 06 S N oS o PV ST R s s sl
4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele 5i persoanele iMpHeate ..t
4.2, Da asiguriivi cu privire la existenta doemmentatici adecvate deruliirii aclivilAtii i d

4.4. Sprijind anditul sifsav alte organisme abilitate in actiuni de suditare gifsau control, iar pe
T et 1 [T g B L o N B B S U e s o e o e eSS P DR et

S, Domeniul e dplicare e s s s 4 r b s s

S.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofolivlui de activititi desfasuratede

P

i
B L i i o A A g5, A S S o S S RN s Y aa ek s i

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date sifsau beneliciare de rezultate ale activititii

LF |

5.4.2. Compartiniente furnizoare de resullales (s s s s s

th

543 Compartimente implicate in procesul activibii oo s
G, DIOCIILETIEE (B FETBIEILE croveeenvernneu erees srermmsnsbass b4 b b4bdosd 84444 4504 28 £E 025 408 o0 ok Himn hbm r £E s b0 4 b ek sa B a4 484 004 B A PR sarsebasnemna £
6.2, LCo it riTTIATL ceesrscnren s omemssmersrsserss s e r s ps s s pe st R s Sy sramman s smms s rmmgmans gy amsmmmsmrasdaba b s np b Y
.3, L rm I LG SRR TN srssransssnsns mpssovtiomsnmsraen st S s LS TT A  eemsns bt At e ass st s prpe s ey I
0.4, Alte documente, inclusiv replementiivi interne Ale WAL s
T2 DIEfINELI ST ADTCVICTT 1ooniusiiiniisisissinesissarssansessrsnsssssessesssssesses s rees s sfsos b R0 S 484448 S SRR e 8 bbb s |
7.2 A e T e e T O O i T L T R S R A P B S B R s
I 1T g T o o L O SO RF (O SPEE  ——REE T
4.2, DPOCUTHCIIEE WTEIEZETES 1orersrsnresnsnnsssnsenseversemenassnsss sessoeessreennsass bbb bEEESS RS A400 e R EgssLn e nnmamssas s ssssn nissnsmmsss sansaresrnsss LU}
8.2.2, Conlinutol 3§ TOTIL 00N CITE 0w viiiienenonenssmennensnsnssesssnenssssnssssssnssbosssasisrirsasarirismmssssisssstsessessssasssnssnssans 1 1)
B i) O e G T B T ohnpaiinsccos o nss »iad s som e iy s S SR LB YN AS A  ER O S as pessnai oo s s D)
5.3 T T s T B B e TR e e e T s e B S N i s s i ons wesdk B
e o I T L 1 LT 1| | e et e B P e Pl e e DR ) I |
%42, Derularea operatiunilor si actiunilor SelivitALH? c s s s seses 1
Comisia de Tnseriere si distribuire din unitatea de TnvAEmAnt cste aleituitd din: e 11

22014
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Comisia de inseriere 3i distribuire din unitates de invaiamént are urmiitoarele atributiit e U

Alegeres unititii de invAlSmant la care va £ inseriy Copilubo e L2
Criteriile de departajure menerale i SPECTIEe .. s st e L2

C'riteriile gencrale de departajare care sc aplicd in situatia in care Tn unitatea de inviitimant
numirul cererilor-tip de inscriere primile de la pirintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai
marc decit numiérul de locuri libere, pentru nivelul pregeolar sunt nrmatoarele: v 13

PROCEIMIRA DE REINSCRIERFE %1 INSCRIERE A COPILOR iN UNITATEA DE I\\’A’[‘AMAT\]
PREUNIVERSITAR CU GRUPE DE NIVFL PRESCOLAR... T e e e A i e e n i emm L

Conditiile preliminare pentru realizarca reinscrierilor sunt urm30arele! v . 14
2. Tnserierca copiilor in unitatea de invatimant - conditiile preliminare w14
Conditiile preliminare pentra realizarea inserierilor sunt Urmatoarele: e 4
3, Completarea gi validarea cererilor-tip de inscriere R R R TR S SR s L
Dosarul de inscriere a copilului in unitatea de invilimant, cuprinde urmatoarele documente: 13

4, Ltapele de inscriere a preseolarilor in unitatea de IMYAEMAN s e | 8

5. Asigurarca dreptului la educatie al tuturor copiilor care Tndeplinese conditiile previzute de
TEEiS1atA TN VIZOMIE et sss s s en s s s s sen bbb s s s i s snsssnsssmsermssn s esssceatissss |

6. Tnformarca publicului privind procedura de inscriere a copiilor in unitatea de inviitiméind
preuniversitar ol grupe de nivel Preseolar. o s s s |8

T DHSPUZTHT TALE oo cssssisssssiasissssss i sss s s ss s s s e e s bR BB B8R s i i an s senmssws s arar e |
2.4.3,  Valorificarea rezultatelor activititiiz. i e ss s sss s s smssseass s ssars sissss v AN
O T Lo oY T 1 B O SV I T PRy
02, Comisin de inscriere si distribuire a copiilor din unitatea de IMVATAMANT v 20
1. Formular de evidentd @ modificATIIOT .o s s sssstiasds bk sss s s sssensss s e e S
11, Formular de analizi @ Procetirii v e s s s s st sissassssssasissssssnsasasssssnses oA}
12, Lista de difuzare 3 ProcedUriiie s s e smasssessssi st shinssissssassass s ssssesssass s semss sessasisssssssasasassanssses A1

i . 21
T | T < S PP R P T PP PP
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